UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Twdo - Hanh phtc
S6:1187 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 30thdng 5 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
dugc stra doi, bo sung thu¢c pham vi quan ly cia nganh Giao duc va Dao tao
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh phui va Ludt Té chie chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Cdn ci Ngh; dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phui vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuec
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghj
dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phui sita déi, bé sung mét
s6 diéu cuia Ngh;j dinh sé 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phui;

Can cir Thong fu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trieong, Chii
nhiém Van phong Chinh phi hwong ddn vé nghiép vu kiém soat ths tuc hanh
chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cuia B¢ trwong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh
$6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu Vé thuc hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghj ciia S¢ Gido duc va Pao tao tai Vin ban sé 985/TTr-SGDPT
ngay 16/5/2023 va y kién thdm dinh quy trinh ndi bé thi tuc hanh chinh cia So
Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban s 683/SKHCN-THC ngay 15/5/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo 08
(tam) tha tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung linh vuc Gido duc va Pao tao
thudc hé thdng gido duc qudc dan thudc pham vi quan 1y cua nganh Gido duc va
Dao tao ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Gi4o duc va Pao tao chu tri, ph0| hop vai Van phong UBND
tinh va cac co quan, don vi lién quan cin ctt Quyét dinh nay, trong thoi han 03
ngay lam viéc, phai xay dung quy trinh di¢n tur glal quyét tha tuc hanh chinh trén
Hé thong thdng tin Dich vu cong truc tuyén dé &p dung theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh muc
va Quy trinh ndi bo cac thu tuc hanh chinh ¢6 sé tht tu 59 linh vuc Gido duc va
Dao tao tai Quyét dinh s6 3432/QD-UBND ngay 21/10/2019; s thir ty 5, 6, 7, 8
linh vuc Gi4o duc va Dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan tai Quyét dinh sb
3190/QD-UBND ngay 21/9/2021 va sé thi tu 8, 9, 10 linh vuc Gi4o duc va Pao
tao thuoc hé thdng gido duc qudc dan tai Quyét sé 457/QD-UBND ngay
25/02/2022 va cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc céc so; Thi trudng cac
ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phd, thi xa va cac
t6 chtic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; AN
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

i i




002 BAN N[—IAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI QUAN LY CUA NGANH

GIAO DUC VA PAO TAO AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so:

/OP-UBND ngdy  / /2023 ciia Chai tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH (LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN)

Tén tha tuc Ky hiéu Thoi han Pia diém e N
T hanh chinh quy trinh Giai quyét thuc hién Phi, I¢ phi Can cir phap ly
| | Danh muc thii tuc hanh chinh cip tinh (04 TTHC)
- Luat Giao duc ném 2019;
- Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP ngay
18/7/2016 cua Chinh phu Quy dinh chinh
sach hd tro hoc sinh ban tra, trudng pho
Xét, duyét chinh thoxng Slan ‘E(_)CNbanAtru \fa hgc sm’h '[I'l;ll’l.g hoc
sach hd trg doi véi 13 ngay lam pho thm?g 0 x4, thon déc bict kho khan; .
hoc sinh trung hoc | QT.GDQD | viéc ké tir nga - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
1 | g SNt TUNgnot | Aot s N9\ o sogidoduc | Khang | 21/12/2022 caa Chinh phu sira déi, bd sung
pho théng la .08 hét han nop ho U U e 1A %
. A N mot sO diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
nguoi  dan  toc SO R X, LA 1A A ,
thidu sé viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tru

gidy khi thuc hién thii tuc hanh chinh, cung
cép dich vu cong;

- Quyét dinh sé 711/QD-BGDDT ngay
13/3/2023 cua Bo truwong Bo Giao duc va
Dao tao vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
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duoc thay thé thuoc pham vi chirc ning quan
ly cua B Gido duc va Pao tao.

Xét, duyet chinh
sach ho trg doi voi

13 ngay lam

hoc sinh trung hoc | QT.GDQD | viéc ké tir ngay n R A
ohé thong la| .09 | héthannop ho|  \hutrén Khong Nhu trén
nguoi  dan  toc SO
Kinh
- Co s0 gido duc
(D4i véi hoc sinh
- Béi véi hoc | trung hoc phd - Luét Gido duc nim 2019;
sinh trung hoc | thdng hoc tai cac - Nghi dinh 6 57/2017/ND-CP ngay
pho théng hoc | co sé gido duc 09/5/2017 cua Chinh pha quy dinh chinh
tai cac co so | cong lap) sach wu tién tuyén sinh va hd trg hoc tap doi
gido duyc cobng |-  Trung tam véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc
lap: 10 ngay | Phuc vy hanh thiéu so rat it nguoi;
H3 tro hoc tap déi lam viéc ké tir | chinh cong tinh - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
N ngay hét han | (so 2A, duong 21/12/2022 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
véi hoc sinh trung ~ X . Ap oA Al o s e en %
hoc phé thong cac QT.GDQD nhanA d()'n nguyen Ch! Khong m?t Soﬂdleu CA’ua cac Ngh1f11nhxllen quan der,l
; 10 - DBoi véi hoc | thanh, Thanh pho viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tru

dan toc thiéu s
rat it nguoi

sinh trung hoc
phd théng hoc
tai cac co so
gido duc ngoai
cong lap: 40
ngay lam viéc
ké tir ngay khai
giang nam hoc.

Ha Tinh) hoac
Qua cong dich vu
cong truc tuyén:
http://dichvucon
g.hatinh.gov.vn

(Ddi véi hoc sinh
trung hoc phd
théng hoc tai cac
co s& giao duc
ngoai céng 1ap)

gidy khi thyc hién tha tuc hanh chinh, cung
cap dich vu cong;

- Quyét dinh s 711/QD-BGDDT ngay
13/3/2023 cua Bo truwong Bo Giao duc va
Pao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
duoc thay thé thuoc pham vi chirc ning quan
ly cua Bo Gido duc va Pao tao.
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Pé nghi mién
giam hoc phi, ho
tro chi phi hoc
tap, hd trg tién
dong hoc phi dbi
véi nguoi hoc tai

20 ngay

lam

viéc ké tir ngay
hét han nop ho
so (trong d6 Co
So gido duc: 10
ngay lam viéc;

- Luat Gido duc nam 2019;

- Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay
27/8/2021 cua Chinh phu quy dinh vé co ché
thu, quan 1y hoc phi d6i vOi co s0 gido duc
thugc hé thng gido duc quoc dan va chinh
sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc
tap; gia dich vu trong linh vuc giao duc;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu sira d6i, bo sung
mét s diéu cta cac Nghi dinh lién quan dén
viéc nop, xuét trinh s6 ho khau, sd tam tra
giéy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung

4 | céccoso gido duc QT'(l}]i)DT' Phong Giao | Co s¢ giao duc Khéng cap dich vu cong;
mam non, giéo duc va Dao - Quyet dinh 3385/Qb-BGDDT ngay
duc phd théng, tao/S6  Giao 15/10/2021 cua B6 truong Bo Gido duc va
gido duc thuong duc va Pao tao: Pao tao vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
Xuyén, gido duc 10 ngay lam duoc thay thé linh vic Gido duc va Pao tao
nghé nghiép va Viéc). thuoc hé thong gido duc qudc dan thude
gi&o duc dai hoc pham vi, chirc nang quan ly cua B gido duc
va Dao tao
- Quyét dinh sé 711/QD-BGDDT ngay
13/3/2023 cua Bo truwong Bo Giao duc va
Dao tao vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh
duoc thay thé thuoc pham vi chirc ning quan
ly cia Bo Gido duc va DPao tao.
Il | Danh muc thi tuc hanh chinh cap huyén (04 TTHC)
Xét, duyét chinh 13 ngay lam - Luat Giao duc nam 2019;
L |sich hd tro d6i véi | QT.GDQD | viéc ké tir ngay Co 56 giAo duc Khong |- Nghi dinh sb 116/2016/ND-CP ngay

hoc sinh ban tra
dang hoc tai cac

.H.05

hét han nop ho
so theo thong

18/7/2016 cua Chinh phu Quy dinh chinh
sach hd trg hoc sinh ban trl, truong pho
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trrong tieu hoc,
trung hoc co so ¢
xa, thon dac biét
kho khan

bao cua co so
gido duc.

thdng dan toc ban trd va hoc sinh trung hoc
pho théng & x3, thon dic biét kho khian;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 caa Chinh phu sta d6i, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
viéc nop, xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tra
gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung
cap dich vu cong;

- Quyét dinh s6 711/QD-BGDDT ngay
13/3/2023 cua Bo truwong Bo Giao duc va
Dao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
duoc thay thé thuoc pham vi chirc niang quan
ly cua Bo Gido duc va Pao tao.

HG tro hoc tap doi
voi tré mau giao,
hoc sinh tiéu hoc,
hoc sinh trung hoc
co s&, sinh vién
cac dan toc thiéu
s rat it nguoi

QT.GDQD
H.06

- DPbi voi tré
mau gido, hoc
sinh, sinh vién
hoc tai cac co
s gido duc
cong lap: 10
ngay lam viéc
ké tir ngay hét
han nhan don.

- DPoi V6i tre
mau gido, hoc
sinh, sinh vién
hoc tai cac co
so giao duc
ngoai cong lap:
40 ngay lam
viéc ké tir ngay

Nhu trén

- Luat Gidao duc nam 2019;

- Nghi dinh  s657/2017/ND-CP ngay
09/5/2017 cua Chinh pha quy dinh chinh
sach wu tién tuyén sinh va hd trg hoc tap dbi
véi tré mau giéo, hoc sinh, sinh vién dan toc
thiéu sé rat it nguoi;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
viéc nop, xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tri
gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung
cap dich vu cong;

- Quyét dinh s6 711/QD-BGDPT ngay
13/3/2023 cua Bo truwong Bo Giao duc va
Pao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
dugc thay thé thuoc pham vi chirc nang quan
ly cia Bo Gido duc va DPao tao.
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khai giang nam
hoc.

Hd tro an trua doi

24 ngay lam
viéc ké tir ngay
hét han nop hod
so (trong do

- Luat Gidao duc nam 2019;

- Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay
08/9/2020 cua Chinh pha quy dinh chinh
sach phat trién gido duc mam non;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén

véi tre em miu| QTCPAD | o gian giai Co'so giao duc Khéng | viéc nop, xuét trinh s6 ho khau, s tam tr
- .H.07 £ \ mam non y ' . \ 5 .
giao quyet cua giay khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung
UBND cap cap dich vu cong;
huyén la 14 - Quyét dinh sé 711/QD-BGDDT ngay
ngay lam viéc) 13/3/2023 cua B¢ trusng Bo Gido duc va
bao tao ve viéc cdng bo tha tuc hanh chinh
duogc thay the thugc pham vi chiic nang quan
ly cua Bo Gido duc va Pao tao.
24 ngay lam
Tro cap dbi véi tré vice ke tir ngay
X N hét han nop ho
em mam non la so (trong dé
eon \ cong nhAan’ QT.GDQD thoi gian giai Nhu trén Khéng Nhu trén
nguoi lao dong .H.08 £ )
A . : quyeét tal
lam viéc tai khu £
cong nghiép UBND cap
i huyén la 14

ngay lam viéc).
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

l. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Xét, duyét chinh sach hd tro ddi véi hoc sinh trung hec pho théng la
ngwoi dan tgc thieu so

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDQD.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Déi véi hoc sinh trung hoc phé thong 1a nguoi dan toc thiéu sb
- Pang hoc truong trung hoc phd thdng hoic cap trung hoc phd thdng tai
truong pho thdng c6 nhiéu cap hoc .
- Ban than va bd, me hodc ngudi gidm ho c6 ho khau thuong trd tai xa khu
vue 111 thon dic biét kho khin ving dan toc va mién nii; cac xa dic biét
kho khin viing bai ngang ven bién va hai dao.
- Nha ¢ xa truong khoang cach tir 10 km tré 1€n hoac dia hinh cach tro, giao
thong di lai kho khan: phai qua séng, subi khong cé cau; qua déo, nui cao;
qua vung sat l& dat, da.
’ 5 Céch thikc thuc hién TTHC: Nop hé so truc tiép hoac qua duong buu dién
" | tdi co s6 gido duc.
A A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Bon d& nghi hd trg theo biéu miau BM.GDQD.08.01; X
Ban sao cua mot trong cac loai gidy to: Thé can cudc cong
dan, Chiing minh nhén déan, Gidy xac nhan théng tin vé cu
trd, Giay thong bao sb dinh danh ca nhan va thong tin cong
- | dan trong Co s¢ dix lidu quéc gia vé dan cu trong truong X
hop co quan, t6 chirc khdng thé khai thac duoc thdng tin
cu tri cta cong dan trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan
Cu.
* Luru ¥ khi nop hé so:
- Néu ngp hé so truec tiép trong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc
dé doi chiéu;
- Néu nép hé so qua dwong buru dién thi ngp ban sao c6 ching thyc ciia co
quan c6 tham quyén.
2.4 | S6 hrong ho so: 01 (b9).
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Thoi han giai quyét: 13 ngay 1am viéc ké tir ngay hét han nop ho so.

- Kinh phi hd tro tién an va tién nha & cho hoc sinh duge chi tra, cép phat

2. .
> hang thang.
- Gao dugc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc ky.
, ¢ |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Co so gido
' duc.
Co quan thuc hién: Co sé giao duc; So Giao duc va DPao tao.
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khang.
Co quan phdi hop: Khéng.
)8 Poi twong thuc hién TTHC: Hoc sinh hoic cha, me hoic ngudi giam ho
" | cua hoc sinh.
Két qua giai quyét TTHC:
- Trudng hop du diéu kién: Quyét dinh phé duyét chinh sach hd tro dbi véi
hoc sinh trung hoc phé thong 1a nguoi dan toc thiéu sb.
+ MJi thang hoc sinh duogc hd trg 15kg gao va hd tro tién an bang 40% muc
2.9 | luong tdi thiéu chung va dugc huong khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.
+ Ddi véi hoc sinh phai tu lo chd ¢, mdi thang duoc hd tro tién nha bang
10% murc luong toi thiéu chung va dugc hudng khong qua 9 thang/nim
hoc/hoc sinh.
- Trudong hop khong du diéu kién: Vin ban thong bao
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich T_hm Biéu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua

Bl

- Vo thoi diém hoc sinh dau
cap 1am thu tuc nhap hoc, co
s& gi&o duc pho thdng to chuc
phé bién, thong bao rong réi, | Co s¢ gido
huéng dan cho bb, me (hoic | duc;  hoc
nguoi gidm ho hop phap) va | sinh  hoic
hoc sinh thudc d6i tuong dugc | cha,  me
huéng chinh sach chuan bi hd | hoic nguoi
so dé nghi hd tro. giam ho

Trong thoi han 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nha truong

Gio hanh | HO so theo muc
chinh | 2.3.




niém yét thong bao, gia dinh
hodc hoc sinh nop day da ho
so cho co s¢ giao duc.

Co s& gido duc td chic xét
duyét hd so va 1ap To trinh dé
nghi hé trg kém danh sach hoc
sinh du diéu kién duoc huong

To trinh dé& nghi

) . s p 5 gid . |hd ke h
B2 | chinh sach, du toan kinh phi Co s giao 05 ngay ,O tro em dan
< a A X e iz duc sach hoc sinh, du
va ho so nop vé S¢ Gido duc t04n Kinh ohi
va Pao tao (GD&DT) qua phl-
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
Tiép nhan ho so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Ccong chac TN&TKQ kiém N
P Mau 01; 02, 03
tra ho so: S0 c6): 06: B
4 1 2 9 =7 n CO ; ;
- Néu ho so chua day du hoac | Co s¢ giao (Aeu ,) X on
R N e n X 2 . s de¢ nghi ho tro hoc
B3 khong hop 1€ thi huéng dan bo | duc; Gio hanh " theo
sung, hoan thi¢n hd so. Néu | Cong chac | chinh P
A 2 . . BM.GDQD.08.01
khong b6 sung hoan thién | TN&TKQ R
A A A LA , 01 bd ho so theo
duoc tir choi tiep nhan ho so.
14 \ \ ml:lc 2l3l
- Néu ho so day du, hop I€:
Lam thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.
Chuyén hd so cho phong Ké | . x C s
N . | Cong chtrc .| Mau 01, 05 va ho
B4 h?ac,h - Tai chinh (KH-TC) dé TN&TKO 0,5 ngay <o kém theo.
xu ly.
) . Lanh dao ~ N
Duyét ho a chuyén ch ‘ .| Mau 01, 05 va ho
B5 Auye ,0 scqv va ¢ uyén cho ohong KH- | 0.5 ngay au‘ va ho
cong chuc xu ly. so kém theo.
TC
Tham dinh hé so: . , Mau 05; Dy thao
o _ . | Cobng chuc R N _
- Boi voi hoc sinh du diéu duoc  giao To trinh @ nghi
kién dugc husng chinh sach: | . 1. x UBND tinh Quyét
. " | Xt ly ho so; N . . .
B6 | Dy thao To trinh dé nghi Linh  dao 2,5ngay | dinh phé duyét
UBND tinh Quyét dinh phé ohong KH- chinh sach hd trg
duyét chinh sach hd tro dbi TC doi véi hoc sinh

véi hoc sinh trung hoc phd

trung hoc phd




thong 1a ngudi dan toc thiéu
s6 kém du thao Quyét dinh va
danh sach, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

- Béi voi hoc sinh khong du
diéu kién duoc hudéng chinh
sach: Dy thao Van ban thong
bao khong du diéu kién giai
quyét, trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay.

thong 1la nguoi
dan toc thiéu sd
kem du thao
Quyét dinh va
danh sach hoac du

thao Van ban
thong bao da duoc
Ky nhay.

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh Quyét dinh
phé duyét chinh
sach hd tro ddi voi
hoc sinh trung hoc

Xem xét, phé duyét két qua | Lanh dao \ X X \
BT thuc hien tai buoc B6. So Olngay |pho —thong  la
nguoi dan  toc
thiéu s6 kém duy
thao Quyét dinh
va danh sach hoac
Van ban thong
béo.

Mau 05; To trinh
: & nghi UBND

Péng dAu, phat hanh van ban de nghi UBT
. 2 A A tinh Quyét dinh

va chuyén ho so 1én UBND A n .
, z N L phé duyét chinh
tinh giai quyet (qua bd phan . x T
i i . sach ho trog doi voéi

TN&TKQ cua UBND tinh tai | _ .

A X Van  thu; hoc sinh trung hoc
Trung tdm Phuc vu hanh o h hd  then 3
B8 | chinh cdng tinh). ong c_uc 0,5 ngay P O‘_ Ag .
S vai K&t QUA 13 Vn ban duoc giao nguol ’dan toc
DOl vol két qua la Van ba xir Iy hd so thidu s6 kem du

thdng béo thi chuyén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho co s& gido duc
theo budc B11.

thao Quyét dinh
va danh sach.
Hoic mau 05, 06;
Van ban thong
béo.
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B9

UBND tinh xem xét quyét
dinh.

UBND tinh

2,5 ngay

Quyét dinh phé
duyét chinh sach
hd trg dbi vai hoc
sinh trung hoc phd
thong la nguoi
dan toc thiéu sd
kém danh sach
hoc sinh duoc hd
tro hoac Van ban
thdng bao.

B10

Nhan két qua giai quyét tur
UBND tinh chuyén vé Cén b
TN&TKQ cua So GDDT tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh dé tra cho co
SO gido duc.

Can bo
TN&TKOQ;
Cong chuc
duoc giao
xt ly ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Quyét dinh phé
duyét chinh sach
hd trg dbi véi hoc
sinh trung hoc phd
thong 1a nguoi
dan toc thiéu sd
kém danh sach
hoc sinh duoc hd
tro hoac Van ban
thdng bao.

B1l1l

Tra két qua cho co s& gido
duc.

Can bo
TN&TKOQ;
Co so giao
duc

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyét chinh sach
hd tro d6i voi hoc
sinh trung hoc phd
thong 1la nguoi
dan toc thiéu s
kém danh sach
hoc sinh duoc hd
tro hoac Van ban
thdng bao.

B12

Théng bao cong khai va to
chirc trién khai thuc hién chi
tra cho hoc sinh,

+ Pdi véi kinh phi hd tro tién
an va tién nha & cho hoc sinh

Co so gido
duc

Gio hanh
chinh

Danh sach hoc
sinh ky nhan.
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duoc chi tra, cap phét hang
thang.

+ Ddi véi gao duoc cip cho
hoc sinh theo dinh ky nhung
khong qua 2 lan/hoc ky.

* Trieong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 16i va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh
chinh céng tinh dé guri cho té chirc, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢d trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/trd ho so, két qud gidi quyét
trén phdn mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU
i WE
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. WE
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
i WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
i WE
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. WE
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
S6 theo dbi ho so
MAu 06 W
Mau 06.docx
BM.GDQD.08. W]
O l . . BM.GDQD.08.01.docx
Pon d¢ nghi ho tro



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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4 |HOSOLUU
4.1 | Luwu tai co sé gido duc
| To trinh d& nghi hd trg gii S6 GD&DT; Danh sach hoc sinh du diéu kién
dugc huong chinh sach do co so gido duc 1ap; Dy toan kinh phi.
Quyét dinh phé duyét chinh sach hd tro dbi vai hoc sinh trung hoc phé théng
- | 12 nguoi dan toc thiéu sé kém danh sach hoc sinh dugc hd tro hodc Vin ban
théng béo.
] Danh sach hoc sinh duoc nhan hd trg da ky nhan day du; ching tir tai chinh
khac co lién quan.
4.2 | Luu tai S6 GD&DT

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S6 GD&DT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so thu
tuc hanh chinh.

01 bo hd so theo muc 2.3 va Danh s&ch hoc sinh da diéu kién dugce hudng
chinh sach do co s¢ gido duc lap

To trinh d& nghi UBND tinh Quyét dinh phé duyét chinh sach hd tro d6i véi
hoc sinh trung hoc phé thong 13 nguoi dan toc thiéu sb.

Quyét dinh phé duyét chinh sach hd tro ddi véi hoc sinh trung hoc phé théng
13 nguoi dan toc thiéu sé kém danh sach hoc sinh duoc hd trg hodc Vin ban
théng bao.

Ho so duoc luu tai don vi Xt Iy chinh, truc tiép, thoi gian lvu 01 ndm. Sau khi
hét han, chuyén ho so xudng don vi luu trir cia S& GD&DPT, co sd gido duc va luu
trir theo quy dinh.
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2. Xét, duyét chinh sach hd tre' di véi hoc sinh trung hoc phé thong la
ngwoi dan toc Kinh

1

KY HIEU QUY TRINH QT.GDQD.09

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Déi véi hoc sinh trung hoc phé thdng 1a nguoi dan toc kinh

- Pang hoc truong trung hoc phd théng hoic cap trung hoc phd thong tai
truong phd théng c6 nhiéu cap hoc .

- Ban than va bd, me hodc ngudi giam ho c6 ho khau thuong trd tai x& khu
vue I11, thon dic biét kho khin ving dan toc va mién ndi; cac xa dic biét
kho khan ving bai ngang ven bién va hai dao.

- Nha ¢ xa truong khoang cach tir 10 km tré 1€n hodc dia hinh cach trg, giao
thong di lai kho khan: phai qua séng, sudi khéng cé cau; qua déo, nui cao;
qua ving sat 1o dat, da.

- L& nhén khau trong gia dinh thudc ho nghéo.

2.2

Céch thirc thywe hién TTHC: Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién
tdi co s& gido duc (cd hoc sinh trung hoc phd thong 1a nguoi dan toc kinh
dang theo hoc).

2.3

Ban | Ban

Thanh phan h so, bao gbm: '
phan no so, bao go chinh | sao

Pon dé nghi hd trg theo biéu mau BM.GDQD.09.01; X

Ban sao ciia mot trong cac loai gidy to: Thé Can cudc cong
dan, Chiing minh nhan dan, Gidy xéac nhan thdng tin vé cu
trd, Gidy thong bao sb dinh danh c& nhan va théng tin cong
dan trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu trong trudng hop
co quan, t6 chic khdng thé khai thac duoc thong tin cu tra
cta cong dan trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu;

Gidy to minh chiing 1a ho nghéo do UBND x& cap hoic xac
nhan cho ddi tuong.

* Luru ¥ khi nop hé so:

- Néu ngp hé so truc tiép trirong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc
dé doi chiéu;

- Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao ¢6 ching thuc ciia co
quan c6 tham quyén.
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2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét: 13 ngay 1am viéc ké tir ngay hét han nop hd so.
THE Kinh phi hd tro tién dn va tién nha & cho hoc sinh duogc chi tra, cép phat
" | hang thang
- Gao dugc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khéng qua 2 lan/hoc ky.
. | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Co so giéo
| duc (c6 hoc sinh trung hoc phé thong 1a nguoi dan toc kinh dang theo hoc).
Co quan thyc hién: Co s¢ giao duc; S¢ Giao duc va Bao tao Ha Tinh
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc uy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Khéng.
)8 P6i twong thuc hién TTHC: Hoc sinh hoac cha, me hoac nguoi giam ho
" | cua hoc sinh.
Két qua giai quyét TTHC:
- Truong hop du diéu kién: Quyét dinh phé duyét chinh sach hd trg ddi véi
hoc sinh trung hoc phd thong 1a nguoi dan toc Kinh kém danh sach hoc sinh
duogc ho tro.
+ MAdi thang hoc sinh dugc hd trg 15kg gao va hd trg tién an bang 40% mic
2.9 | luong t6i thiéu chung va dugc huong khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.
+ Bdi véi hoc sinh phai tu lo chd &, mdi thang duoc hd trg tién nha bang
10%
mtec luong tdi thiéu chung va dugc huong khong qua 9 thang/nam hoc/hoc
sinh.
- Truong hop khong du diéu kién: Van ban théng bao.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
Tréach Thoi 2 x .
TT Trinh tu ac MO0 1 Bidu mau/két qua
nhiém gian
- Vao thoi diém hoc sinh dau
cap lam thu tuc nhap hoc, co so | Co sd gido
gi4o duc phd thdng to chic phd | duc; Hoc Gio
B1 bLen, thongA’bao rong r:iu, hu’orn‘g sinh hoac hanh | H so theo muc 2.3.
dan cho bo, me (hoac nguoi |cha, me chinh

giam ho hop phap) va hoc sinh | hoac
thudc dbi tugng duoc huong | nguoi
chinh sach chuan bi hd so dé | gidm ho
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nghi hd tro.

- Trong thoi han 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nha trudng
niém yét thong bao, gia dinh
hoic hoc sinh nop day du hd so
cho co s& gido duc.

B2

Co sé gido duc t6 chac xét
duyét hd so:

- Trudng hop hd so da diéu
kién ban hanh T¢ trinh dé nghi
hd trg kém danh sach hoc sinh
va du toan kinh phi gui So
Giao duc va Bao tao (GD&DT)
qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Trudong hop ho so khong du
diéu kién ban hanh Van ban
thong bao khong du diéu kién
dugc ho tro (co danh sach hoc
sinh kem theo).

Co sd giao
duc

05 ngay

To trinh dé nghi hd
tro kém danh sach
hoc sinh va dy toan
kinh phi hoac Van
ban théng béo.

B3

1. Tiép nhan ho so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh:

- Tiép nhan hd so truc tiép tur
co s& giao duc hoac tr Buu
dién hoic qua cong dich vu
cong truc tuyén:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n.

2. Cong chiac TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu ho so chua day da hoac
khong hop 18 thi huong dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung hoan thién duoc
tir chdi tiép nhan hd so.

- Néu ho so day du, hop lé:

Co sd giao
duc;

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

M3au 01; 02, 03 (néu
c6); 06; To trinh dé
nghi hd tro kém
danh sach va du
toan kinh phi va 01
bo hd so theo muc
2.3.
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Lam thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

Chuyén hd so cho phong Ké

o .| Congchtic| 0,5 | Mau 01, 05vahd so
B4 h?atzh - Tai chinh (KH-TC) d¢ TN&TKQ | ngay | kem theo.
xu ly.
. . Lanh d x s
oo | DUyt hd so va chuyén cho f?:)]n %1 05 | Miu01,05vahd so
cdng chuc xur ly. pKH-'Ig']C ngay | kém theo.
Tham dinh hb so:
- P4 v6i hoc sinh du diéu kién
dugc huong chinh sach: du Mau 05; Du thao
thao T& trinh d& nghi UBND To trinh dé nghi
tinh Quyét dinh phe  duyét Cong chitc UBND tinh Quyét
chinh sach ho tro doi voi hoc duoc giao dinh  phé duyét
sinh trung hoc phd thdng la xfx. Iy hd chinh sach hd tro
ng}r(yl dé? t{?c Kl\nh kém,du so; Lanh| 25 doi Vi hog SJnh
B6 |thao Quyct dinh \{a danh sac,h, dao phong | ngay tfung ho(? ph? thong
trinh 1anh dao phong xem xet, KH-TC la nguoi dan toc
Ky nhay. Kinh kém du thao
- Pi véi hoc sinh khong du Quyét dinh va danh
diéu kién duoc hudng chinh sach hoac du thao
sach: Du thao Van ban thong Vén ban théng bao
bao khong du diéu kién (kém da dugc ky nhay.
danh sach), trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; T& trinh dé
nghi UBND tinh
Quyét dinh phé
oo | Xem Xét, phé duyét két qua | Lanh dao | . f“ygﬁ?h'f‘.hhsaCh.h‘;
thyc hién tai budc B6. S6 day’| tror dol vol hee sin

trung hoc phd théng
la nguoi dan toc
Kinh kém du thao
Quyét dinh va danh
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sach hoac Van ban

théng bao.
Péng dAu, phat hanh van ban Mau 05; T trinh dé
va chuyén hd so 1én UBND nghi UBND tinh
, Quyét dinh phé

tinh giai quyét (qua Bo phan

duyét chinh sach hd

TN&TKQ cua UBND tinh tai | Van thu; Le o .
A . , ] ’ trg d6i vai hoc sinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Céng chic 2 A
N . 0,5 | trung hoc pho thdng
B8 | cong tinh). duoc giao . . Al A
A i LAS mia 18 Uie W .7 | ngay |la nguoi dan toc
D?I V0|,ket 9ua la xVan ban | Xt ly ho Kinh kém du thao
ttmng béo thlxchuye’n TrlAJng SO Quyét dinh v danh
tam Ptluc vu hanh chinh cong sach.
R
Van ban thong bao.
Quyét dinh phé
duyét chinh sach hd
tro ddi vai hoc sinh
UBND tinh xem xét quyét | UBND 2,5 trung hof ph?thorjg
B9 dinh. tnh ngay la nguoi dan toc
‘ Kinh kém danh
sach hoc sinh duoc
hd tro hoic Vian ban
thdng bao.
Mau 05, 06; Quyét
dinh  phé duyét
Nhan két qua giai quyét tr|Can  bo chinh sach hé tro
UBND tinh chuyén vé Céan bo | TN&TKQ dbi véi hoc sinh
B10 TN&TKQ cua So GDDT tai | ; Cong 0,5 | trung hoc phé thong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | chic dugc| ngay |la nguoi dan toc
cong tinh dé tra cho co so gi4o | giao xu Iy Kinh  kém danh
duc. ho so sach hoc sinh duoc
hd tro hoic Van ban
thdng bao.
Can  bo Gig Mau 01, 06; Quyét
B11 | Tra két qua cho co sé gido duc TN&TK? hanh dlr]h p/he S'“W‘
; Co so chinh chinh sach ho tro

giao duc

ddi véi hoc sinh
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trung hoc phé théng
la nguoi dan toc
Kinh  kém danh
sach hoc sinh duoc
hd tro hodc Vian ban
thdng bao.

Thong bao cong khai va to
chire trién khai thuc hién chi tra
cho hoc sinh.

+ P6i véi kinh phi hd tro tién

B12 an va tién nha c”y’cho hoc s‘inh Co so giao hC;In(:\ Danh séach hoc sinh
duoc chi tra, cap phat hang | duc chinh Ky nhan.
thang.
+ Pbi véi gao dugce cap cho
hoc sinh theo dinh ky nhung
khéng qua 2 lan/hoc Kky.
* Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 13i va hen lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng tinh dé giri cho té chirc, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 |BIEU MAU
Mau 01 Méﬁﬂ.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Msumoz.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
< W
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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. WE
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
i WE
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
. WE
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo ddi ho so
W
BMGDQDOQ . BM.GDQD.09.01.docx
Pon dé nghi ho tro
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai co sé giao duc
_ | To trinh de nghi hé trg gi S6 GDPT; Danh séch hoc sinh du diéu kién dugc
hudng chinh sach do co sé giao duc lap; Du toan kinh phi.
Quyét dinh phé duyét chinh sach hd tro di véi hoc sinh trung hoc phd thdng
- | 1a nguoi dan toc thiéu sé kém danh sach hoc sinh duoc hd tro hodc Van ban
théng bao.
] Danh sach hoc sinh dugc nhan hd tro da ky nhin day du; chiing tir tai chinh
khac co lién quan.
4.2 | Lwu tai S6 GD&DT

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S6 GDDT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so th
tuc hanh chinh.

01 bo hd so theo myc 2.3 va Danh séch hoc sinh du diéu kién dugce huong
chinh sach do co s& giao duc lap

To trinh dé nghi UBND tinh Quyét dinh phé duyét chinh sach hd trg dbi voi
hoc sinh trung hoc pho thong 1a ngudi dan toc Kinh

Quyét dinh phé duyét chinh sach hd trg d6i véi hoc sinh trung hoc phé thdng
1a nguoi dan toc Kinh, kém danh sach hoc sinh duoc hd trg hodc Vin ban
thdng bao.

Ho so duoc luu tai don vi Xt Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trit cua Truong THPT va luu trit theo quy dinh.
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3. Hd tro hoc tap ddi véi hoc sinh trung hec phé théng céc dan toc
thiéu so rat it nguoi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GDQD.10
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Hoc sinh trung hoc phé théng thudc 16 dan toc: Céng, Mang, Pu Péo, Si
La, Co Lao, B8 Y, La Ha, Ngai, Chat, O Pu, Brau, Ro Miam, L6 L6, Lu,
Pa Thén, La Hu dang hoc tap tai cac co s gido duc thudc hé théng gido
duc qubc dan.
Cach thrc thuc hign TTHC:
- Pdi vai hoc sinh trung hoc pho théng hoc tai cac co s gido duc cong lap:
Nop hé so truc tiép tai co s gido duc.
2o |- Dbi véi hoc sinh trung hoc phd thdng hoc tai cac co sé gido duc ngoai
' cbng lap:
+ Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.
+ Qua cong dich vu cdng truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
5 A 1A A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
531 | Trudng hop hec sinh trung hec phé thong hoc tai cac
" | corsé gido duc cong lap
- | bon @& nghi hd tro hoc tap theo mau BM.GDQD.10.01. X
535 | Trudng hop hec sinh trung hec phé thong hoc tai cac
| eorsé gido duc ngoai cong
2.3.2a | Ho so hoc sinh ngp cho co sé giéo duc
- | bon @& nghi hd tro hoc tap theo mau BM.GDQD.10.02. X
2.3.2b | Hé so hoc sinh nép cho Sé Giéo duc va Pdo tao
Pon dé nghi hd tro hoc tap theo miau BM.GDQD.10.02 y
(trong d6 da c6 xac nhan cua co so gido duc).
* Lueu ¥ khi nop ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh,
trirong hop yeu cdu ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cbng truc tuyén thi quét (Scan) tir ban
chinh;
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+ Néu ngp hé so qua dwrong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thyec cia
co quan ¢é tham quyen.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- Truong hop 1: Bdi vai hoc sinh trung hoc phé théng hoc tai cac co s
gi4o duc cong 1ap: 10 ngay l1am viéc, ké tir ngay hét han nhan don.

- Truong hop 2: Bdi vai hoc sinh trung hoc phé théng hoc tai cac co s
gido duc ngoai cdng lap: 40 ngay 1am viéc, ké tir ngay khai giang nim hoc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Béi vai hoc sinh trung hoc phd théng hoc tai cac co s gido duc cong lap:
Co so giao duc.

- Déi véi hoc sinh trung hoc phé théng hoc tai cac co s& gido duc ngoai
cong lap: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 2A, duong
Nguyén Chi Thanh, Thanh phb Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac Cong dich vu
cdng truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién:

- Truong hop hoc sinh trung hoc phé théng cac dan toc thiéu sé rat it nguoi
hoc tai cac co s¢ giao duc cong lap: Co sé giao duc.

- Truong hop hoc sinh trung hoc phé théng cac dan toc thiéu sé rat it nguoi
hoc tai cac co sd gido duc ngoai céng lap: S¢ gido duc va dao tao.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh:

- Truong hop hoc sinh trung hoc phé théng cac dan toc thiéu sé rat it nguoi
hoc tai cac co s¢ giao duc cong lap: Co s¢ giao duc.

- Truong hop hoc sinh trung hoc phé théng cac dan toc thiéu sé rat it nguoi
hoc tai cac co s¢ giao duc ngoai cong lap: Sé giao duc va dao tao.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Co so gido duc (ddi vai truong hop hoc sinh trung hoc
pho thong cac dan toc thiéu sé rat it nguoi hoc tai cac co sd gido duc ngoai
cong lap).

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Hoc sinh mau gido va phé thong thuoc 16
dan toc: Céng, Mang, Pu Péo, Si La, Co Lao, B4 Y, La Ha, Ngai, Chut, O
Pu, Brau, Ro Mam, L6 Lo, Ly, Pa Thén, La Hu dang hoc tap tai cac co so
gido duc thudc hé théng giéo duc qudc dan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
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- Trudng hop du diéu kién: Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh trung
hoc phé thdng cac dan toc thiéu so rat it nguoi duoc huong hd tro hoc tap
kém danh sach.

+ Hoc sinh dan toc thiéu sb rat it nguoi hoc tai cac truong trung hoc phé
thong duge hudng mic hd trg hoc tap bang 40% mic lwong co sd/hoc
sinh/thang.

+ Hoc sinh dan toc thiéu sb rat it nguoi hoc tai cac truong phd théng dan
tdc ban tru hoac 1a hoc sinh ban tr hoc tai trudong phé thong cong lap co
hoc sinh ban tra dugc hudng mirc hd tro hoc tap br?mg 60% muc luong co
sO /hoc sinh/thang.

+ Hoc sinh dan toc thiéu sb rat it nguoi hoc tai cac trudng phd thong dan
toc ndi tri duoc hudng mire hd tro hoc tap béng 100% murc lvong co s6/hoc
sinh/thang.

Thoi gian dugc hudng hd tro: 12 thang/nam cho dbi twong c6 thoi gian hoc
da 9 thang/nam trd 1én; truong hop ddi twong hoc khong du 9 thang/nim
thi duoc huong theo thoi gian hoc thuc té.

- Truong hop khong du diéu kién: Vin ban thong bao.

2.10 | Quy trinh xir ly cong Vviéc:
. Tréch Thoi Biéu mau/Két
TT Trinh ty ” . e TR
Nnhiém gian qua
5101 | Trwong hep 1: Péi véi hec sinh trung hec phé thong cac dan téc thiéu
77 | s rdt it ngwoi hoc tai cac co sé gido duc cong lap.
- Pau nam hoc, cic co s&
gido duc phé thdng cong lap
c6 hoc sinh dan toc thiéu sb
rat it nguoi theo hoc to chirc
phd bién, thdng bao rong rai,
huéng dan cho hoc sinh | Co s¢ gido| .. .. .
B1 |thudc dbi tuong dugc hudéng | duc; Hoc Giohanh | Ho so nhu muc

chinh sach lam don dé nghi | sinh chinh 2.3,

hd trg hoc tap.

- Trong thaoi han 20 ngay lam
viéc, ké tir ngay niém yét
thdng bao, hoc sinh ndp don
cho co s& gido duc.
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- Co 86 gi4o duc to chirc xem
xét don dé nghi hd tro hoc
tap, 1ap va phé duyét danh
sach ddi twong dugc huong,
niém yét coéng khai danh

Mau 05; Quyét
dinh  phé duyét
danh sach hoc
sinh trung hoc phd
théng cac dan toc

e : thiéu s6 rat it
sach doi tugng dugc huong, o, . )
s s .- | Co sO glao .| nguoi dugce huong
B2 | gui bao cdo co quan quan ly 10 ngay |, % .
L ooa £ duc ho tro hoc tap
cap trén tryc tiép 5 3 i
PN A ) hoac Van ban
- Boi véi ho so khong du o . -
S . _° thong bao khong
diéu kién ban hanh Van ban R, >
hone bio khone di did du dieu kién ho
_?ng a0 N ong u et tro (c6 danh sach
Kién dugc ho trg (cd danh . A
, : . hoc sinh  kem
sach hoc sinh kém theo).
theo).
Co s6 gido duc thuc hién chi
B3 tra tién hd tro hoc tap cho | Co so gi4o | Gio hanh | Danh  sach  ky
hoc sinh. Viéc chi tra thuc | duc chinh | nhan.
hién theo thang.
2102 Déi véi hoc sinh trung hec phé thong cac dan téc thiéu sé rat it nguor
7 | hoc tai cdc co sé gido duc ngoai cong lgp.
Pau nam hoc, cic co so gido
duc phd théng ngoai cong
lap c6 hoc sinh dan toc thiéu
sb rat it nguoi theo hoc to
chuc phd bién, thdng béo
rong rai, huéng dan cho hoc
sinh thudc dbi tuong duogc N
, , . A Co so glao
huoéng chinh sach lam don s N
B1 | dé nghi hd tro hoc tap duc;  hoc | Gioy hanh | HO so theo muc
' T sinh chinh |2.3.2.b.

- Trong thoi han 20 ngay lam
viéc, ké tir ngay niém yét
théng bao hoc sinh nép don
cho co so gido duc. Cac co
S& gido duc cd trach nhiém
xé&c nhan vao don dé nghi hd
tro hoc tap caa hoc sinh dan
toc thiéu sb rat it ngudi.
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- Trong thoi han 30 ngay lam
viéc, ké tir ngay khai giang
nam hoc, hoc sinh trung hoc
phd théng nop don dé nghi
hd tro hoc tap cho So Gido
duc va Pao tao noi hoc sinh
c6 ho khau thuong trd

1. Tiép nhan hd so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh:

- Tiép nhan hd so tryuc tiép tir
co s¢ giao duc hoac tir Buu
dién hoac qua cong dich vy

cong truc tuyén:
http://dichvucong.hatinh.go C he
v.vn. T;‘ET;(;C Mau 01; 02, 03
2. Cong chuc TN&TKQ ' | Giorhanh | (néu c6); 06 va 01
B2 | <, . Hoc . T
Kiém tra ho so: . .| chinh | bd ho so nhu muc
£ ha . .. |smh/Co soO 5 3.9b
- Néu Ao so chua day du gido duc -9.20.
hoac khong hop 1€ thi huéng
dan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong b sung hoan
thién duoc tir chdi tiép nhan
hd so.
- Néu hd so day du, hop 18:
Lam thu tyuc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Chuyén hd so cho phong Ké | . x L
s Cong chuc .| Mau 01, 05 va ho
B3 h?ach -,Tal chinh (KH-TC) TN&TKQ 0,5 ngay <o kem theo.
de xu ly.
\ . Lanh dao x -
B4 DAuyét h?) soﬁ vé} chuyén cho ohong Klg—ll- 0.5 ngay Méu\Ol, 05 va ho
cong chuc xu ly. so kém theo.
TC
Tham dinh hd so: coéng chuc MAau 05; Dy thao
B |- _Béi véi hoc sinh,dﬁ (?iéu d171:g? 9iao 7.5 ngay QuyAét dinh [:,)hé
kién dugc huong chinh sach: | xtr ly ho so; duyét danh sach
Du thao Quyét dinh phé |Lanh dao hoc sinh trung hoc
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duyét danh sach hoc sinh | phong KH- pho thdng céc dan
trung hoc phé thdng céc dan | TC toc thiéu sb rat it
toc thiéu s rat it nguoi dugc nguoi dugc hudng
huong hod tro hoc tap kem hd tro hoc tap kem
danh sach, trinh 1anh dao danh sach hoac du
phong xem xet, ky nhay. thao Van ban
- Béi voi hoc sinh khong du thong bao da dugc
didu kién dugc huong chinh ky nhay.
s&ch: Dy thao Vian ban thong
bao khong du diéu kién dugc
hd trg, trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; Quyét
dinh  phé duyét
danh sach hoc
sinh trung hoc phd
B6 Xem xét phé duyét két qua | Lanh  dao 01 ngay :E?énug c:g d?{; toii
thuc hién tai buéc B5. So .. ,
nguoi dugc hudng
hd tro hoc tap
kéem danh sach
hoic Van ban
thdng bao.
Mau 05, 06;
Quyét dinh phé
duyét danh sach
Phat hanh Van ban va|_ _ hoc sinh trung hoc
D Vian  thu; 2 oA A
chuyén két qua sang Trung Cong chic pho thqng cac ,dan
B7 |tdm Phuc vu hanh chinh . 0,5 ngay | toc thieu so rat it
A 2, . | duoc glao .. )
cong tinh dé tra cho co s& X Iy hd so nguoi duoc huong
giao duc/hoc sinh. ho tro hoc tap
kém danh sach
hoic Van ban
thdng bao.
Mau 01, O06;
B8 Tra két qua cho hoc sinh/co | Can bo | Gio hanh | Quyét dinh phé
S& giao duc. TN&TKQ chinh | duyét danh sach

hoc sinh trung hoc
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pho théng cac dan
toc thiéu sb rat it
nguoi duoc hudng
hd tro hoc tap
hoic Van ban
thdng bao.

S GDDT chi tré tién hd tro
hoc tap truc tiép hoc sinh
hoac thong qua cha me hoc

B9 S|_r1h. Tuy Ehu?c VEO dicu S6 GDDBT Gio ,hanh Daph sach  ky
kién thuc té cua doi tuong chinh | nhan.
duoc hudng, viéc chi tra co
thé thuc hién theo thang
hoac theo quy.
* Truong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
triedc ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh
phiéu xin 16 va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng tink dé gui cho té chic, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi cé trach nhiém thyc hién can
thyc hién dong thoi céc thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so;, két qua gidi
quyét trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong
quy trinh.
3 | BIEU MAU:
< WE
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
< WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
< WE
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
< WE
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

27

Mau 05 Mau 05.docx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi ho so

Pon dé nghi hd tro hoc tap ding cho hoc sinh trung hoc

phd théng hoc tai cac co sé gido duc cong lap
BM.GDQD.10.

01 WE

BM.GDQD.10.01.docx

Pon dé nghi hd tro hoc tap dung cho hoc sinh trung hoc
phd thdng hoc tai cac co sé gido duc ngoai cong lap

BM.GDQD.10. .
02 W
BM.GDQD.10.02.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Luwu tai co sé giao duc:
Ho so muc 2.3.1 hoic 2.3.2a va Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh
- | trung hoc phé thdng céc dan toc thiéu sé rat it ngudi duge huong hd tro
hoc tap kém danh s&ch va hd so kém theo danh sach hoc sinh duoc ky nhan.
4.2 | Lwu tai S Giao duc va dao tao

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 GD&DPT
tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
thu tuc hanh chinh.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh trung hoc phé théng cac dan toc
thiéu so rat it nguoi duoc huong hd trg hoc tap kém danh sach hoic Vin
ban théng béo.

Ho so duoc luu tai don vi xir ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén hé so xudng don vi luu trit caa S Gido duc va Pao tao, co so gido duc
va luu trit theo quy dinh.
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4. Tha tuc Pé nghi mién giam hec phi, hd trg chi phi hec tap, h tro tién
déng hoc phi ddi véi ngudi hoc tai cac co sé gido duc mam non, giao duc pho

théng, gido duc thwong xuyén, gidao duc nghé nghiép va giao duc dai hoc

1

KY HIEU QUY TRINH QT.GDPT.11

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

DIEU KIEN THUC
HIEN TTHC.docx

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC: Nop hé so truc tiép hodc qua dudong buu dién

toi co sd giao duc.

2.3

Thanh phan hd so, bao gdom:

Ban
chinh

Ban
sao

Pon dé nghi mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc
tap:

+ Ddi véi cac dbi tuong thudce dién duge mién, giam hoc
phi hoc mam non, gido duc phd thdng, gi4o duc thuong
xuyén theo Mau don BM.GDQD.11.01; cac d6i tugng
hoc sinh tiéu hoc tu thuc duoc hd trg tién dong hoc phi
theo Mau don BM.GDQD.11.02;

+ Ddi véi cac ddi tugng thude dién duoc hd tro chi phi
hoc tap hoc mam non, gi4o duc phd théng, gido duc
thuong xuyén theo Mau don BM.GDQD.11.03;

+ Poi véi tré em mam non va hoc sinh pho théng, hoc
Vvién hoc tai co so gido duc thuong xuyén theo chuong
trinh gido duc phd théng vira thudc dién duoc mién, giam
hoc phi vira thudc dién duoc hé tro chi phi hoc tap theo
Mau don BM.GDQD.11.04.

Ban sao ching thuc hoic ban sao kém ban chinh dé d6i
chiéu hoic ban sao tir s6 gbc gidy to ching minh thudc
dbi twong mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap
d6i voi cac ddi tuong sau:

+ Gidy x4c nhan cua co quan quan 1y dbi tuong nguoi co
cong ddi voi cac d6i tugng theo quy dinh tai Phép lénh
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Uu d3i nguoi c6 cong véi cach mang néu dang theo hoc
tai cac co s& gido duc thudc hé théng gido duc qubc dan;
+ Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan (UBND)
cap xa cap hoic Quyét dinh vé viéc tro cap xa hoi cua
Chu tich UBND cép huyén ddi véi dbi tuong tré em hoc
mau gido va hoc sinh, sinh vién khuyét tat.

+ Quyét dinh vé viéc trg cip x& hoi cua Chu tich UBND
cap huyén ddi voi d6i teong duoc quy dinh tai khoan 3
Piéu 15 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP.

+ Gidy xac nhan ho nghéo do UBND cap xa cap cho ddi
tuong tré em hoc mau gido va hoc sinh phéd théng, hoc
vién hoc tai co sé giao duc thuong xuyén theo chuong
trinh gi4o duc phé théng co cha hoic me hoic ca cha va
me hodac 6ng ba (trong truong hop ¢ véi ong ba) thuoc
dién ho ngheo theo quy dinh cua Tha tudng Chinh phu.
+ Gidy chang nhan dbi twong dugce huong ché 6 mién
hoc phi theo quy dinh tai Nghi dinh s 27/2016/ND-
CP ngay 06 thang 4 nam 2016 cta Chinh phu quy dinh
mot s6 ché dd, chinh sach ddi véi ha sT quan, binh si phuc
vu tai ngii, xudt ngii va than nhan cia ha si quan, binh si
tai ngli va vin ban huéng dan cua Bo Quéc phong ddi
vé6i ddi tugng quy dinh tai khoan 7 Diéu 15 Nghi dinh s6
81/2021/ND-CP.

+ Gidy khai sinh va gidy xac nhan ho nghéo hozc ho can
nghéo do UBND cap x& cip cho ddi tuong hoc sinh, sinh
vién hoc tai cac co s& gido duc nghé nghiép va giéo duc
dai hoc nguoi dan toc thiéu sb cd cha hoic me hoic ca
cha va me hoac 6ng ba (trong truong hop & vaéi 6ng ba)
thuoc ho nghéo va ho can ngheo theo quy dinh cua Tha
tuong Chinh phu.

+ Gidy khai sinh va thé Can cuéc cdng dan hoic Ching
minh nhan dan, Gidy xac nhan thong tin vé cu trt hoic
Gidy thdng béo sé dinh danh c& nhan va thong tin cong
dan trong Co s dit liéu quéc gia vé dan cu trong truong
hop co quan, to chic khong thé khai thac dugc théng tin
cu tri ctia cong dan trong Co so dir lidu quoc gia vé dan
cu d6i véi d6i tugng duge quy dinh tai khoan 5, khoan 8,
khoan 15 Piéu 15 va diém ¢ khoan 1 va khoan 3 Diéu 16
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Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP. K& tir nim hoc 2024 -
2025 (tir ngay 01 thang 9 nam 2024) d6i twong quy dinh
tai khoan 5, khoan 6 Biéu 15 Nghi dinh sé 81/2021/Nb-
CP va ké tir nam hoc 2025 - 2026 (tr ngay 01 thang 9
nam 2025) ddi tegng quy dinh tai khoan 8, khoan 9 Biéu
15 Nghi dinh s 81/2021/NB-CP chi phai nop gidy khai
sinh.

+ Bang tot nghiép trung hoc co s hoic gidy xac nhan tét
nghiép tam thoi d6i véi dbi twong nguoi tot nghiép trung
hoc co s& hoc tiép 1én trinh do trung cap.

+ S6 huong tro cap hang thang cua cha hoic me bi tai
nan lao dong hoic mic bénh nghé nghiép do tb chirc bao
hiém x& hoi cap dbi véi ddi twong tré em hoc mau gido
va hoc sinh, sinh vién la con can bg, cong chuc, vién
churc, cong nhan ma cha hoac me bi tai nan lao dong hoac
mac bénh nghé nghiép dugc huong tro cip thudng
Xuyeén.

+ Gidy xac nhan hd can nghéo do UBND cap x4 cap cho
d6i twong tré em hoc mau giéo va hoc sinh pho théng,
hoc vién hoc tai co s& giao duc thuong xuyén theo
chuong trinh gido duc phé théng c6 cha hodc me hoic ca
cha va me hoac 6ng ba (trong truong hop ¢ véi 6ng ba)
thuoc dién ho can ngheo theo quy dinh cua Thu tudng
Chinh phu.

* Poi véi nguwoi hoc thuge dién hé nghéo, hg cdn nghéo
thi vao méi dau hoc ky phdi ngp bé sung gidy xac nhan
hg nghéo, hé cdn nghéo dé lam can cir xem xét mién,
giam hoc phi va hé tro chi phi hoc tdp cho ky hoc tiép
theo.

* Truong hop hoc sinh, sinh vién c6 thé Can cuoc cong
dan va dwroc cap ma so dinh danh ca nhan, thong tin vé
noi thwong tra c6 thé khai thac tir viéc két néi va chia sé
dir liéu vé dan cu vdi cdc co sé gido duc dao tao, Phong
GDPT, So GDDPT, Phong LDTBXH, Phong Tai chinh,
So Tai chinh, thi cha me (hodc nguoi giam hg) tré em,
hoc sinh, sinh vién khdng phdi ngp Gidy khai sinh va gidy
to chitng minh noi thuong tra.
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2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 20 ngay l1am viéc ké tir ngay hét han nop hé so (trong
d6 Co so giao duc: 10 ngay lam viéc; Phong Giao duc va Pao tao/So Gido
duc va Pao tao: 10 ngay lam viéc).

- Kinh phi cap bt mién, giam hoc phi; hd trg dong hoc phi duoc cap theo
thoi gian hoc thuc té nhung khong qua 9 thang/nam hoc ddi vai tré em mam
non, hoc sinh phd théng, hoc vién tai co s¢ gido duc thuong xuyén va 10
thang/nam hoc d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc nghé
nghiép, gi4o duc dai hoc va thyuc hién chi tra cho nguoi hoc 2 1an trong nim
vao dau cac hoc ky ctia nam hoc.

- Nha nudc thuc hién hd trg chi phi hoc tap truc tiép cho cac dbi twong quy
dinh tai Biéu 18 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP véi mic 150.000 dong/hoc
sinh/thang dé mua sé&ch, vé va cac dd ding hoc tap khéac. Thoi gian duoc
huong theo thoi gian hoc thuc té va khong qua 9 thang/1 nam hoc va thuc
hién chi tra 2 lan trong ndm vao dau céc hoc ky cia nam hoc.

Truong hop cha me (hodc nguoi gidm ho), hoc sinh phd théng, hoc vién
hoc tai co s& giao duc thuong xuyén, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so
gi4o duc nghé nghiép, gi4o duc dai hoc chua nhan duoc tién cap bu hoc phi
va hd tro chi phi hoc tap theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong 1an
chi tra tiép theo.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Co so giéo
duc.

2.7

Co quan thuc hién:

- Déi véi Co sé gido duc gido duc mam non, tiéu hoc va trung hoc co s,
co s& giao duc thuong xuyén thuoc Phong Gido duc va Pao tao; Co s giao
duc mam non dan lap, tu thuc; Co s& giéo duc thudng xuyén tu thuc thuoc
Phong Giao duc va Pao tao: Co so giao duc; Phong Gido duc va Pao tao.
- P6i vé6i Truong trung hoc phé thong, co sd gido duc thuong xuyén va cac
co s& giao duc khéac truc thudc So Gido duc va Pao tao; Co sd Gido duc
phd thong tu thuc, co s& gido duc thuong xuyén tu thuc: Co s gido duc;
So Giao duc va Pao tao.

Co quan cé tham quyén quyét dinh:

- Péi v6i Co sé gido duc gido duc mam non, tiéu hoc va trung hoc co so,
co s& giao duc thuong xuyén thuoc Phong Giado duc va Bao tao; Co sd giao
duc mam non dan lap, tu thuc; Co s& gido duc thudng xuyén tu thuc thuoc
Phong Giéo duc va Pao tao: Phong Giao duc va Pao tao.
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- P6i v6i Truong trung hoc pho thong, co sd gido duc thuong Xuyén va cac
co s¢ giao duc khéac truc thudc So Gido duc va Pao tao; Co sd Gido duc
pho théng tu thuc; Co s gido duc thudng xuyén tu thuc thudc S¢ Gido duc
va Dao tao: S¢ Gido duc va Pao tao.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

Poi twong thuc hién TTHC: Tré em mam non, hoc sinh, hoc vién dang
hoc tai cac co sé gido duc thudc hé thdng gido duc quéc dan hoic cha, me
(hodc ngudi giam hd) tré em mam non, hoc sinh phé thdng, hoc vién hoc

28 tai cac co sO gido duc thudng xuyén 1a dbi twong duge mién, giam hoc phi,
hd tro chi phi hoc tap, hd tro tién dong hoc phi theo quy dinh cia Nghi dinh
s6 81/2021/ND-CP.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh duoc

29 mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap, hd tro tién dong hoc phi /Quyét

"~ | dinh phé duyét danh sach hoc sinh duwoc mién, giam hoc phi va hd tro chi
phi hoc hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc:

TT Trinh tw Trach nhiém T_h0'| Bieu ma?u/Ket

gian qua
2101 Déi Vi co sé gido duc mam non, tiéu hec va trung hoc co 56, co sé gido

7 | duc thwong xuyén thugc Phong Giao duc va Pao tao (Phong GD&DT)
Trong vong 45 ngay lam
viéc ké tir ngay khai giang
nam hoc, cha me (hoac Cha me hoc
nguoi giam ho) thudc doi | . s N Mau 01 (CS) va

x .. | sinh (hoac | Gio hanh s
Bl |tuong duoC mién giam .. . ] 01 bo ho so nhu
. ., nguoi giam chinh
hoc phi, ho trg tien dong ho) muc 2.3.
hoc phi, chi phi hoc tap |
nop hd so cho co so gido
duc.
Trong thoi han 10 ngay Danh s&ch hoc
lam viéc, ké tir ngay hét sinh duoc mién,
B2 han nop ho so, nha truong Co sor gido duc | 10 ngay giam hoc phi va

t6 chirc xét duyét ho so va hd tro chi phi hoc
lap Danh sach hoc sinh tap, hd tro tién
duoc mién, giam hoc phi déng hoc phi va
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va hd tro chi phi hoc tap,
hd tro tién dong hoc phi,
giri vé Phong GD&PT
(qua Trung tam hanh
chinh céng cap huyén)

Ho so theo muc
2.3.

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép
ttr co s giao duc hoac tur
Buu dién hoac qua Cong
dich vu cdng truc tuyén
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.
gov.vn.

Mau 01; 02, 03
(néu co); 06;
Danh sach hoc
sinh dugc mién,

2. Canbo TN&TKQ kiém | Coéng  chuc Gis hanh | giam hoc phi va
B3 | traho so: TN&TKQ; Co . x L
L N B chinh ho tro chi phi hoc
- Nvéu h()Asor chua day dlf S¢ giao duc tap, hd trg tidn
hodc kh~ong qhqp 16 t\hl dong hoc phi va
hudng Fiﬁn bérsung, hoar;l HA so theo muc
thién ho so. Néu khong b,6 23
sung hoan thién, tir choi
tiép nhan ho so.
- Néu hd so day du, hop lé:
Lam thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua.
Mau 01, 05;
Danh sach hoc
sinh duoc mién,
B4 Chuyén h(*??_so vé Phong | Céng  chuc 0.5 gy gi:im h()(-) prll’ va
GD&DT giai quyet. TN&TKQ ho tro chi phi hoc
tap, hd tro tién
dong hoc phi va
hé so kém theo.
Mau 01, O05;
oy . . | Lanh dao Danh sach hoc
Duyét ho so va chuyén . . , x
BS cho cong chuc xu ly. Phong 0.5ngdy | sinh dugc mien,
GD&DT giam hoc phi va

hd tro chi phi hoc
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tap, hd tro tién
dong hoc phi va
hd so kém theo.

Tham dinh hd so:

- Truong hop khong du
diéu kign: Du thao Vin
ban thong bao khong du
diéu kién giai quyét (co
danh sach kem theo), trinh
lanh dao phong xem xét,
ky duyét.

Cong chuc

Mau 05; Dy thao
Quyét dinh phé
duyét danh sach
hoc sinh duoc
mién, giam hoc
phi va hd trg chi
phi hoc tap, hd

B6 |- Truong hop du diéu | dugc giao xir| 7,5ngay tro tién dong hoc
kién: Du thao Quyét dinh | Iy ho so phi kém danh
phé duyét danh sach hoc sach hoac du
sinh duoc mién, giam hoc thao Vian ban
phi va ho tro chi phi hoc thong bao khong
tap, hd tro tién dong hoc du diéu kién giai
phi kém danh séch, trinh quyét (c6 danh
lanh dao phong xem xét, sach kem theo).
ky duyét.

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
danh sach hoc
sinh duoc mién,
giam hoc phi va
Xem xét, phé duyet két | conn - dao | hotro chi phi hoc
BY qua thuc hién tai budc B6. Phong 0lngay |tap, ho tro ticn
T T GD&DPT dong hoc phi
hoac Van ban
théng béo khéng
dua diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kém theo).
Phat hanh Vin ban va|Céng  chuc Mau 05, 06;
B8 | chuyén két qua cho Trung | dugc giao xu | 0,5 ngay Quyét dinh- phe

tam Hanh chinh cong cap

Iy h so

duyét danh sach
hoc sinh duoc
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huyén dé tra cho co so
giao duc.

mién, giam hoc
phi va hd trg chi
phi hoc tap, hd
trg tién dong hoc
phi hodc Van ban
théng bao khéng
du diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kem theo).

Mau 01, O06;
Quyét dinh phé
duyét danh sach
hoc sinh duoc
mién, giam hoc

no | Trékétqua cho cosa gido %\’;ETK Q‘;’hgg Gio hanh SE: ‘;aoi“’t;;f Chhé
duc. ey chinh L,

SO gido duc tro tién dong hoc
phi hoac Van ban
théng bao khéng
du diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kem theo).

Phong GD&DT chi tra
Kinh phi hd tro chi phi hoc
tap truc tiép cho cha me
(hodc nguoi giam ho) tré Chang tu tai
em hoc mau gi&o, hoc sinh | Phong Gis hanh chinh Vé: viéc chi
B10 |tiéu hoc, hoc sinh trung | GD&DT/Co , tra mien giam
, Y chinh SRR

hoc co so; cha me (hoac | so giao duc hoc phi, ho tro
hoc vién) hoc & cac co s& chi phi hoc tap.
gido duc thuong Xxuyén
hoic uy quyén cho co so
gi&o duc chi tra.

2102 Déi véi trwong trung hoc phé théng, co sé gido duc thwong xuyén va cac

co 5o gido duc khac truc thugc So Giao duc va Pao tao (S¢ GD&DT)
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Trong vong 45 ngay lam
viéc ké tir ngay khai giang
nim hoc, hoc sinh phé
thong, hoc vién hoc tai co
SO giao duc thuong xuyén

Cha me hoc

Mau 01 (CS) va

- sinh hoac | Gio hanh ;
Bl |va cac co s& giao duc .. (.,a 0, 01 bd ho so nhu
. n e nguoi  giam | chinh
khac thuoc doi tuong |, > muc 2.3.
x ., - | ho)
duoc mién giam hoc phi,
hd tro tién dong hoc phi,
chi phi hoc tap nop hé so
cho co s¢ giao duc.
Trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay hét
h?n n,Qp h,O SO, rAlha ;[ru’ong Danh sich hoc
to chac xét duyét ho so va ; _x

R , ) sinh duoc mién,

lap Danh sach hoc sinh ism hoc bhi va
B2 | duoc mién, giam hoc phi | Co sé gido duc | 10 ngay g: 9 P )

s L DL, R ho tro chi phi hoc
va ho trg chi phi hoc tap, N

x A . tap va Ho so theo
ho tro tién dong hoc phi, 1uC 2.3
gui vé S6 GD&DPT (qua o
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan ho so truc tiép

ttr co s& giao duc hoac tur

B.u'u dién rloac qua Cor:g Miu 01: 02, 03
dich vu cOng truc tuyéen ) ]

i : (neu co0); 06;
cua tinh: Danh sach hoc
http://dichvucong.hatinh. | Cong chac| .. .. . x

Gio hanh | sinh dugc mién,
B3 | gov.vn. TN&TKQ; Co . ., -
) . . e chinh | giam hoc phi va

2. Can bd TN&TKQ Kkiém | s¢ giao duc

tra hd so:

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop € thi
huéng dan bo sung, hoan
thién hé so. Néu khong bo
sung hoan thién, tir chdi

hd tro chi phi hoc
tap va Ho so theo
muc 2.3.
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tiép nhan ho so.

- Néu hé so day du, hop Ié:
Lam thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua.

B4

Chuyén hd so cho phong
Ké hoach - Tai chinh (KH-
TC) dé giai quyét.

Cong chuc
TN&TKQ/
Buu dién; Van
thu

0,5 ngay

Mau 01, 05;
Danh sach hoc
sinh duogc mién,
giam hoc phi va
hd tro chi phi hoc
tap va Ho so theo
muc 2.3.

B5

Duyét ho so va chuyén
cho cong chuc xt ly.

0,5 ngay

Mau 01, 05;
Danh sach hoc
sinh dugc mién,
giam hoc phi va
hd tro chi phi hoc
tap va Ho so theo
muc 2.3.

B6

Tham dinh ho so:

- Truong hop khong du
diéu kién: Du thao Vin
ban thong bao khong du
diéu kién giai quyét (co
danh sach kem theo), trinh
lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

- Truong hop du diéu
kién: Dy thao Quyét dinh
phé duyét danh sach hoc
sinh dugc mién, giam hoc
phi va hd trg chi phi hoc
tap kem danh sach, trinh
lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

Lanh dao
phong KH-TC
Cong chuc

duoc giao xu
ly hé so; Lanh
dao phong
KH-TC

6,5 ngay

Mau 05; Dy thao
Quyét dinh phé
duyét danh sach
hoc sinh duoc
mién, giam hoc
phi va hd trg chi
phi hoc tap, hd
tro tién dong hoc
phi hoac du thao
Van ban thdng
bao khong du
diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kem theo)
da duoc ky nhay.

B7

Xem xét, phé duyét két
qua thuc hién tai budc B6.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
danh sach hoc
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sinh dugc mién,
giam hoc phi va
hd tro chi phi hoc
tap, hd tro tién
dong hoc phi
hoic Vian ban
théng bao khéng
du diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kem theo).

B9

Phat hanh Van ban va
chuyén két qua cho Trung
tdam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho co s&
giao duc.

Van thu; Cong
chac duoc giao
xt ly ho so.

0,5 ngay

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
danh sach hoc
sinh dugc mién,
giam hoc phi va
hd tro chi phi hoc
tap, hd tro tién
dong hoc phi
hoac Van ban
théng bao khéng
du diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kem theo).

B10

Tra két qua cho co s& gido
duc.

Cong chuc
TN&TKQ; Co
So giao duc

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyét danh sach
hoc sinh duoc
mién, giam hoc
phi va hd tro chi
phi hoc tap, hd
trg tién dong hoc
phi hoac Van ban
théng béao khéng
du diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kem theo).
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S GD&DT chi tra kinh
phi hd tro chi phi hoc tap
truc tiép cho cho cha me
hoc sinh (hoac hoc sinh)

Chang tu tai

trung hoc phéd théng, hoc | S& Gis hanh chinh vé viéc chi
B11 | vién hoc ¢ cac co s’(’)’ giao | GD&DPT/Co chinh tra mien ~gié1m
duc thuong xuyén cap tinh | s¢ gido duc hoc phi, ho tro
va hoc sinh hoc tai cac co chi phi hoc tap.
s& giao duc khac hoac uy
quyén cho co sé gido duc
chi tra.
2103 Déi Véi co sé gido duc mam non dan ldp, fw thuc; Co sé gido duc thuwong
xuyén tw thuc thugc Phong Giao duc va Pao tao (GD&DT)
Trong vong 45 ngay lam
viéc ké tir ngay khai giang
Hant .hQ.C . Ché} me (hg?c Cha me hoc
nguoi giam ho), hoc vién sinh (hodc )
tai cac co so gido duc . s Mau 01 (CS) va
B1 | thuong xuyén thuge déi|"Ewot  giam | Giohanh o s o nhu
twong duoc mién giam ho),’ Cong | chinh muc 2.3.
hoe phi, h3 tro tién dong | ST°C
i ., | TN&TKQ
hoc phi, chi phi hoc tap
nop hd so cho co so gido
duc.
Trong vong 10 ngay lam
viéc ké tir khi nhan duoc
don d& nghi mién giam
hoc phi, cap bt mién giam
hoc phi va hd tro chi phi g .
h(.)C E[)ép hd tro tién d(’)png . G‘Iéy Xac nhan va
B2 D ' Cosogidoduc| 10ngay |ho so theo muc

hoc phi cua nguoi hoc, co
s& giao duc cap cho nguoi
hoc Gidy xac nhan giri vé
vé Phong GD&PT (qua
Trung tdm hanh chinh
cong cap huyén).

2.3.
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1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép
tir co s¢ gido duc hoac tu
Buu dién hoac qua Cong
dich vu cdng truc tuyén
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.

gov.vn. Mau 01; 02, 03
2. Can bo TN&TKQ kiém | Céng  chuc Gids hanh (néy co); 06;

B3 |traho so: TN&TKQ; Co chinh G‘iéy xac nhan va
- Néu hd so chua ddy du | SO giao duc ho so theo muc
hoic khong hop l¢ thi 2.3.
hudng dan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bo
sung hoan thién, tir chdi
tiép nhan ho so.

- Néu hé so day du, hop 18:
Lam thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua.

B4 Chuyén héﬁ S0 Vé Phong | Cong  chuc 0,5 gy L\S/Iizl:/xégln’hano\?é
GD&DT dé gial quyet. TN&TKQ hd so kém theo.
Duyét hd so va chuyén Lﬁr\lh da0 . M_é’u ,01’ 05\;

B5 cho é()ng chirc i . Phong 0,5 ngay G‘Iﬁy xac nhan va

GD&DT ho so kém theo.
Tham dinh ho so: N )
diéu kién: Dy thao Van e ,
\ . , . \ duyét danh sach
ban thong bao khong du .
N f s hoc sinh duoc
dicu kién giai quyeét (cO | . . x .
danh sach kém theo), trinh cong : chirc o |men, giam hoc
B6 ’ duoc glao Xu | 7,5ngay |phi va ho tro chi

lanh dao phong xem Xxét,
ky duyét.

- Truong hop du diéu
kién: Dy thao Quyét dinh
phé duyét danh sach hoc
sinh dugc mién, giam hoc

Iy hé so

phi hoc tap kem
danh sach hoac
du thao Van ban
théng béao khéng
du diéu kién giai
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phi va ho tro chi phi hoc
tap kem danh sach, trinh
lanh dao phong xem xét,
ky duyét.

quyét (c6 danh
sach kem theo).

B7

Xem xét, phé duyét két
qua thuc hién tai budc B6.

Lanh
Phong
GD&DT

dao

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
danh sach hoc
sinh duogc mién,
giam hoc phi va
hd tro chi phi hoc
tap hoac Van ban
théng bao khéng
du diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kem theo).

B8

Phat hanh Van ban va
chuyén két qua cho Trung
tam Hanh chinh cong cap
huyén dé tra cho co so
giao duc.

Van thu; Cong
chirc duogc giao
xt Iy ho so.

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Quyét dinh phé
duyét danh sach
hoc sinh duoc
mién, giam hoc
phi va hd trg chi
phi hoc tap hoac
Van ban théng
b4do khong du
diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kem theo).

B9

Tra két qua cho co s& gido
duc.

Cong

chuc

TN&TKQ; Co
s& giao duc

Gio hanh
chinh

Mau 05, 06;
Quyét dinh phé
duyét danh sach
hoc sinh duoc
mién, giam hoc
phi va hd trg chi
phi hoc tap hoac
Van ban théng
bdo khong du
diéu kién giai
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quyét (c6 danh
sach kem theo).

Phong GD&DT thuc hién
chi tra mién giam hoc phi
va hé tro chi phi hoc tap
truc tiép cho cha me (hoic

Phong

Chang tu tai
chinh vé viéc chi

B10 | nguoi giam ho) tré em hoc | GD&DT/Co G::c:ﬂr:] Th tra mién giam
mau gido, hoc vién hoc & | so gido duc hoc phi, hd trg
cac co s¢ gido duc thuong chi phi hoc tap.
Xuyén hoic ay quyén cho
co s& giao duc chi tra.

2104 Déi Vi co sé gido duc phé théng tw thuc; Co sé 9ido duc thuwong xuyén
tw thuc thugc Se Giao duc va Dao tao (GD&DT).
Trong vong 45 ngay lam
viéc ké tir ngay khai giang
nim hoc, hoc sinh phd|Cha me hoc Pon & nghi
thong, hoc vién co sd giao | sinh (hodc mién giam hoc
duc thuong xuyén thuoc | nguoi  giam | Gid hanh | phi va hd tro chi

Bl X x - R ; ; A LR
doi tuong duoc mien giam | ho); Cong | chinh | phi hoc tap, ho
hoc phi, hd tro tién déng | chic tro tién dong hoc
hoc phi va hé tro chi phi | TN&TKQ phi.
hoc tap nop hd so vé co so
giao duc.

Trong vong 10 ngay lam

viéc ké tir khi nhan duoc

don dé nghi mién giam

hoc phi, cap bt mién giam

hoc phi va hd tro chi phi

hoc tap, hd tro tién déng Gidy xac nhan va
B2 | hoc phi ctia nguoi hoc, co | Co so gido duc | 10ngay |ho so theo muc

s gi4o duc pho théng tu
thuc; co s& giao duc
thuong xuyén tu thuc cap
cho nguoi hoc Gidy xac
nhan va guri vé vé So Gido
duc va Bao tao (qua Trung

2.3.
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tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh).

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép
tir co s& gido duc hoac tu
Buu dién hoic qua Cong
dich vu céng tryc tuyén
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.
gov.vn.

Mau 01; 02, 03

2. Can by TN&TKQ kiém|Cong  chuc Gis hanh (néu c6); 06;
B3 |traho so: TN&TKQ; Co chinh G‘iﬁy xac nhan va
- Néu hd so chwa day du | SO gido duc ho so theo muc
hoic khong hop l¢ thi 2.3.
huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo
sung hoan thién, tir chdi
tiép nhan ho so.
- Néu hé so day du, hop 18:
Lam thu tuc tiép nhan ho
s0, hen tra két qua.
L .| Céng chac Mau 01, 05;
Chuyén ho so cho phon g, N
B4 |Kéhoach - Tai chl'nhp(KHéj TN&TKQI 1 5 ngay | Clayxécnhanva
TC) dé giai quyét. Buu dién; Van ho so theo muc
thu 2.3.
Mau 01, O05;
85 Duyé’E ho 0 Ve‘} (fhuyén Lét]h dao 0.5 ngay Gjéyxéc nhan va
cho cong chuc xt ly. phong KH-TC ho so theo muc
2.3.
Tham dinh hd so: Mau 05; Du thao
-.;Fru(‘)’_rlg hop khong (?ﬁ Cong  chic QuyAé't dinh Phé
dieu kién: Dy thao Van . , duyét danh sach
) ) i A | dugc glao Xu _
B6 ban thong bao khong du Iy hd so; Lanh | 6,5 ngay hoc sinh duoc

diéu kién giai quyét (co
danh sach kém theo), trinh
lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

dao
KH-TC

phong

mién, giam hoc
phi va hé tro chi
phi hoc tap hoac
du thao Vian ban
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- Truong hop du diéu
kién: Dy thao Quyét dinh
phé duyét danh sach hoc
sinh dugc mién, giam hoc
phi va hé tro chi phi hoc
tap kém danh sach va du
toan kinh phi, trinh lanh
dao phong xem xét, ky
nhay.

théng béo khéng
du diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kem theo)
da duogc ky nhay.

B7

Xem xét, phé duyét két
qua thuc hién tai budc B6.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
danh sach hoc
sinh dugc mién,
giam hoc phi va
hd tro chi phi hoc
tap hodc Van ban
théng bao khéng
du diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kem theo).

B8

Phat hanh Van ban va
chuyén két qua cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh dé tra cho co sé
giao duc.

Van thu; Cong
chac duoc giao
xt Iy ho so.

0,5 ngay

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
danh sach hoc
sinh duoc mién,
giam hoc phi va
hd tro chi phi hoc
tap hoac Van ban
théng béo khéng
du diéu kién giai
quyét (c6 danh
sach kem theo).

B9

Tra két qua cho co s& gido
duc.

Cong chuc
TN&TKQ; Co
SO gido duc

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyét danh sach
hoc sinh duoc
mién, giam hoc
phi va hd tro chi
phi hoc tap hoac
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Van ban théng
bao khong du
diéu kién giai
quyét (c6 danh
s&ch kem theo).

B10

S GD&DT chi tra kinh
phi hd tro chi phi hoc tap
truc tiép cho cho cha me
hoc sinh (hoac hoc sinh)
trung hoc phé théng, hoc
Vién hoc & cac co sé giao
duc thuong xuyén hoac uy
quyén cho co s6 gido duc
chi tra.

S&
GD&DPT/Co
SO gido duc

Gio hanh
chinh

Chang tu tai
chinh vé viéc chi
tra mién giam
hoc phi, hd trg
chi phi hoc tap.

* Trieong hop ho sor qud han X 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng tinh/ Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé gi+i cho té chuic,

ca nhan

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguroi c6 trach nhiém thec hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy

trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

@j

Mau 02.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so

Mau 03

@j

Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

@j

Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
&
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
DPon dé nghi mién, giam hoc phi ddi véi cac ddi tuong
BM.GDQD.11. thuoc dlle;nAdu’QC _rtnen, giam hoc phIAhQC mam non, giao
01 duc pho thong, giao duc thuong xuyén
i
BM.GDQD.11.01.docx
Pon dé nghi chi tra tién mién, giam hoc phi, hd tro tién
BM.GDQD.11. doéng hoc thi doi \_/‘é’i cac ddi tu’(_)’n,g hoc sinh tiéu hoc tu
02 thuc dugc ho tro tién dong hoc phi
he=
BM.GDQD.11.02.docx
Pon d& nghi hd trg chi phi hoc tap ddi véi cac dbi tuong
BM.GDQD.11. thudc dqién fTu’QC ho tro chi phihoc tapi hoc mam non, giao
03 duc pho théng, giao duc thuong xuyén
i
BM.GDQD.11.03.docx
Pon dé nghi mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap
dbi véi tré em mam non va hoc sinh phé théng, hoc vién
BM.GDQD.11. h?,c tai co sg"y gl:':lo duc thuong )fuyén theo _(ihum_ag trinh
04 giao duc pho théng vira thuoc dién duoc mien, giam hoc
phi vira thuoc dién duoc hd tro chi phi hoc tap
i
BM.GDQD.11.04.docx
BM.GDQD.11. WE
05 BM.GDQD.11.05.docx

Gidy xé&c nhan

HO SO LUU
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4.1 | Luru tai co sé gido duc:
Danh séach hoc sinh dugc mién, giam hoc phi va ho trg chi phi hoc tap, hd
- tro tién dong hoc phi hodc Danh sach hoc sinh dugc mién, giam hoc phi va
hd tro chi phi hoc tap do co sd gido duc lap.
Quyét dinh phé duyét Danh sach hoc sinh duwoc mién, giam hoc phi va hd
| tro chi phi hoc tap, hd trg tién dong hoc phi hoac Quyét dinh phé duyét
Danh séach hoc sinh dugc mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap do
co s& giao duc lap.
- Chirng tir tai chinh lién quan (néu c6 thuc hién viéc chi tra).
4.2 | Luu tai phong Gido duc va DPado tao/Sé Giao duc va Dao tao

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh coéng cap
huyén hodc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
hé so TTHC.

Ho so theo muc 2.3; Danh sach hoc sinh dugc mién, giam hoc phi va hd tro
chi phi hoc tap, hd tro tién dong hoc phi hoac Danh sach hoc sinh duoc
mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap do co sé& gido duc lap hoic
Gidy xac nhan (tuy theo timg dbi tuong).

Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh duwoc mién, giam hoc phi va hd
tro chi phi hoc tap, hd tro tién déng hoc phi /Quyét dinh phé duyét danh
sach hoc sinh dugc mién, giam hoc phi va ho trg chi phi hoc hoic Vin ban
thong bao khong du diéu kién giai quyét.

Chuing tir tai chinh lién quan (néu thuc hién viéc chi tra).

Ho so duoc luu tai Phong Gido duc va Pao tao hoic Phong Ké hoach - Tai chinh
cia SO Gi4o duc va Pao tao thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so
xuéng don vi luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh.
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I1. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Xét, duyét chinh sach hd tro d6i véi hoc sinh ban tri dang hoc tai cac
truong tiéu hec, trung hoc co sé & x4, thon dic biét kho khin

1

KY HIEU QUY TRINH QT.GDQD.H.05

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Péi v6i hoc sinh tiéu hoc va trung hoc co s phai dam bao mot trong cac
diéu kién sau:

a) La hoc sinh ban tra dang hoc tai cac trudng phd théng dan toc ban tru;

b) La hoc sinh ma ban than va bd, me hoic ngudi giam ho c6 ho khau
thuong tra tai xa, thon dac biét kho khan dang hoc tai cac truong tiéu hoc,
trung hoc co s thudc xa khu vuc 11, thon dac biét kho khan vung dan toc
va mién nui; cac xa dic biét kho khin vung bai ngang ven bién va hai dao.

Nha & xa truong khoang cach tir 4 km tré 1én ddi v6i hoc sinh tiéu hoc va
ttr 7 km trd 1én d6i véi hoc sinh trung hoc co s& hoac dia hinh cach trg, giao
thong di lai kho khan: phai qua song, subi khong c6 cau; qua déo, nii cao;
qua vung sat 1o dat, da;

¢) La hoc sinh ma ban than va bd, me hodc ngudi gidm hd co ho khau
thudng tra tai xa khu vuc I11, thén dic biét kho khan ving dan toc mién ndi
dang hoc tai cac trudng tiéu hoc, trung hoc co s thudc xa khu vuc 11 ving
dan toc va mién nai. Nha ¢ xa truong khoang cach tir 4 km tro 1én dbi véi
hoc sinh tiéu hoc va tir 7 km trd 1én ddi véi hoc sinh trung hoc co s& hoac
dia hinh cach tro, giao thong di lai kho khan: phai qua séng, subi khong co
cau; qua déo, nui cao; qua vung sat 1o dat, da.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC: Nop ho so truc tiép hoic qua duong buu dién
tGi co so gido duc.

2.3

X A A X on. Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Pon dé nghi hd tro theo mau: BM.HTQD.H.05.01 (dbi
véi hoc sinh tiéu hoc) hoic BM.HTQD.H.05.02 (d6i X
véi hoc sinh trung hoc co s6);

Ban sao cua mot trong cac loai gidy to: Thé Can cudc
cong dan, Chitng minh nhan dan, Gidy xac nhan théng
tin vé cu trt, Gidy thong bao sé dinh danh ca nhan va
thong tin céng dan trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan
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cu trong truong hop co quan, to chic khéng thé khai
thac duoc thong tin cu trii cua cong dan trong Co sé dir
liéu quéc gia vé dan cu.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (b9).
”e Thoi han giai quyét: 13 ngay 1am viéc ké tir ngay hét han nop hd so theo
| thédng bao cua co so gido duc.
. |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Co so gido
' duc.
Co quan thyc hién: Co s¢ giao duc; Phong Giao duc va Pao tao.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén (Chu tich UBND
2.7 | cap huyén).
Co quan dwoc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Phong Tai chinh - K& hoach, UBND cap huyén.
28 P6i twong thuc hién TTHC: Hoc sinh hoac cha, me hoac nguoi gidm ho
"~ | cua hoc sinh.
Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so dua diéu kién: Quyét dinh phé duyét chinh sach hd tro @i vai hoc
sinh ban tra dang hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc ¢& s¢ & X3, thon dac
biét kho khan.

+ M&i thang hoc sinh dugc hd tro 15 kg gao va hd tro tién an bang 40%

2.9 | mic luong toi thiéu chung va dugce hudong khong qua 9 thang/nam hoc/hoc
sinh.

+ Pbi véi hoc sinh phai ty lo chd &, mbi thang duoc hd tro tién nha bang
10% mirc luong toi thiéu chung va duogc hudng khoéng qua 9 thang/nim
hoc/hoc sinh.

- Ho so khong dua diéu kién: Vin ban théng bao.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tu thuc hién TriCh T_h0’| Bieu ma?u/Ket
o j nhiém gian qua
Vo thoi diém hoc sinh dau
cap lam thl{ tuc nhaE) h(:)c’ Co so giao Gio H6 so theo muc
B1 | nha truong to chac pho bien, )

duc; Gia| hanh |2.3.

thong bao rong rai, huong dinh/hoc sinh | chinh

dan cho b, me (hoic nguoi
giam ho hop phép) va hoc
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sinh thudc dbi tuong dugc
huéng chinh sach chuan bi
ho so dé nghi hd tro.

Trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nha trudng
niém yét thong béo, gia dinh
hodc hoc sinh nop day da hd
so cho co s¢ giao duc.

Co s& gido duc td chic xét
duyét va lap danh sach hoc
sinh du diéu kién duoc

Danh sach hoc

gy |huong chinh sach va ho so | Co s& gido 05 ngay sinh du diéu kién

nop vé Phong Gido duc va | duc duoc hudng chinh

Pao tao (Phong GD&DT) sach va hod so.

qua Trung tdm Hanh chinh

cong cap huyén.

1. Tiép nhan ho so

- Tiép nhan hé so truc tiép tir

co s& giao duc hoac tir Buu

dién hoac qua cong dich vu

cong truc tuyén:

http://dichvucong.hatinh.go N

vun | Méu o1 02, 03

2. Cong chic TN&TKQ|Cong chic| 1o |(Meu co); 06 va

kiém tra hd so: TN&TKQ; hanh | Danh séch  hoc
B3 L . . | chinh |sinh da diéu kién

- IEIeu }”1\0 SO ChlAIa ‘day,du Co so glao duoc huéng chinh

h(~)ac k,hong hop 18 thi _huong‘] duc sach va ho so theo

dan b§ sung, ho?n thién ho muc 2.3.

so. Néu khong bo sung hoan '

thién duoc tir chdi tiép nhan

hd so.

- Néu hd so day du, hop 1é:

Lam thu tuc tiép nhan ho so

va hen ngay tra két qua.

Chuyén ho so vé phong Gido | . , Mau 01, 05 va
B4 | duc va Pao tao (GD&DT)dé | 0N MU o nosy [ Danh sach  hoc

- ; TN&TKQ ! :

giai quyét.

sinh du diéu kién
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dugc huong chinh
sach va ho so muc
2.3.

B5

Phong Gido duc va Pao tao
tham dinh hd so:

- Pbi voi hoc sinh du diéu
Kién duoc huong chinh sach:
Dy thao Vin ban dé& nghi
Phong Tai chinh - Ké hoach
trinh UBND cé4p huyén phé
duyét danh sach hoc sinh du
diéu kién dugc hd tro trinh
lanh dao phong xem xét, ky
duyét, dong dau, chuyén
phong Tai chinh - Ké hoach
(TC-KH).

- B6i véi hoc sinh khong du
diéu kién duoc huong chinh
sach: Dy thao Van ban thong
b4o khéng du diéu kién (co
danh sach hoc sinh kem
theo) trinh 1anh dao UBND
cap huyén ky duyét, Van thu
dong dau chuyén Trung tam
Hanh chinh cdng cap huyén
dé tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc B9.

2,5 ngay

Mau 05; Vin ban
dé nghi va danh
sach hoc sinh du
diéu kién duogc hd
tro.

- Hoiac mau 05,
06; Van ban thong
bao khéng du diéu
kién (c6 danh sach
hoc sinh  kém
theo).

B6

Trén co s& dé xuat cua
Phong GD&DT, Phong TC-
KH d6i chiéu voi cac quy
dinh lién quan va du thao To
trinh d& nghi UBND céap
huyén phé duyét danh séch
hoc sinh du diéu kién duogc
hd tro kém theo du thao
Quyét dinh va danh sach hoc
sinh duoc hd tro

Cong chuc
duoc giao xu
ly hd so;
Lanh dao
Phong
GD&DPT
Phong TC-
KH

02 ngay

Mau 05; To trinh
d& nghi UBND
cip huyén phé
duyét danh sach
hoc sinh dugc hd
tro; Dy thao Quyét
dinh  phé duyét
Danh sach hoc
sinh dugc hudng
va sb tién dugc
nhan, gao cap cho
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hoc sinh theo hoc
Ky.

Mau 05; Quyét
dinh  phé duyét

Chu tich UBND cap huyén | | . Danh sach hoc
xem xét, ky duyét két qua Chu tich sinh duogc hudn
gy | XM XL KY QUYCLKCL QU3 yaND  cap | 2,5 ngay | P SHOS uond
giai quyet caa Phong huven va SO tién duoc
GD&DT, Phong TC-KH. y¢ nhan, gao cap cho
hoc sinh theo hoc
Ky.
Phat hanh vén ban, chuyén Mau 05, 06; Quyet
£ , A dinh  phé duyét
két qua sang Trung tam ,
A . A ) A 5 Danh sach hoc
Hanh chinh cong cap huyén | Van thu . \
L 2 L LA z .| sinh dugc hudng
B8 |detrachotochac,canhan. |UBND cap|05ngay | . . s
. . R va sO tién duoc
- Chuyén ket qua cho Phong | huyén . %
: Y nhan, gao cap cho
TC-KH, Phong GD&DT dé :
. hoc sinh theo hoc
theo doi quan ly. ks
Y.
Mau 01, 06; Quyét
dinh  phé duyét
Danh sach hoc
sinh dugc hudng
Gis va sb tién dugc
o | T két qua hoic thong bao | Cong  chuc hah nhan, gao cip cho
két qua cho co s& gido duc. | TN&TKQ chinh hoc sinh theo hoc
ky hoac Van ban
thong bao khong
du diéu kién (co
danh sach hoc sinh
kém theo).
- L — Gio . .
Co s¢ gido duc chi tra cho | Co s& giao . Danh sach ky
B10 .. hanh .
nguoi hoc. duc chinh nhan.

* Trieong hop hé sor qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 16i va hen lgi ngay trd két qua chuyén sang Trung tam hanh chinh cong
cap huyén dé giri cho té chirc, ca nhan.
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* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién déng thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét
trén phdn mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy

trinh.
3 | BIEU MAU
1
Mau 01 , ) . Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
0
Mﬁu 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
0
M?lu 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
&)
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Iiﬁl
) i o Mau 05.docx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
=
Mgll.l 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
Pon xét, duyét chinh sach hd tro déi véi hoc sinh tiéu
BM.HTQD.H.05 hoc ban trd
01 b2y
BM.HTQD.H.05.01
=
BMHTQDH05 BM.HTQD.H.05.02
02 Pon xét, duyét chinh sach hd trg d6i véi hoc sinh trung
hoc co s ban trd
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai co sé giao duc:



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

o4

Danh sach hoc sinh du diéu kién dugce hudng chinh sach do co sd gido duc
lap.

Quyét dinh phé duyét danh séch hoc sinh duge huong va sé tién duoc nhan,
gao cap cho hoc sinh theo hoc ky: Danh séch hoc sinh dwgc nhan hd trg da
Ky nhan day du; ching tir tai chinh khac c6 lién quan.

4.2

Luu tai UBND cap huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong huyén;
Mau 01, 05 luwu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3 va Danh s&ch hoc sinh du diéu kién duge huong chinh
sach do co so gido duc lap.

Vin ban dé nghi va danh sach hoc sinh du diéu kién dugc hd tro.

To trinh d& nghi UBND cap huyén phé duyét danh séch hoc sinh dugc hd
tro (luu 6 phong TC-KH).

Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh duge hudng va sé tién duoc nhan,
gao cap cho hoc sinh theo hoc ky.

Ho so duoc luu tai don vi Xt Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén hé so xudng don vi luu trit cia Phong GDBT, co so gido duc va luu trit
theo quy dinh.
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2. H& tro hoc tap doi véi tré em miu gido, hec sinh tiéu hoc, hec sinh
THCS, sinh vién cac dan tc thiéu sé rat it ngudi

1

KY HIEU QUY TRINH QT.GDQD.H.06

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc phé thong, sinh vién
thudc 16 dan toc: Céng, Mang, Pu Péo, Si La, Co Lao, B4 Y, La Ha, Ngai,
Chut, O Du, Brau, Ro Mam, L6 L6, Ly, Pa Thén, La Hu dang hoc tap tai
cac co sO gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC: Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién
to1 co sO gido duc

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao0

Pon dé nghi hd trg hoc tap.

+ Mau s6 BM.HTQD.H.06.01: dung cho hoc sinh,
sinh vién hoc tai cac co s¢ giao duc cong lap.

+ Mau s6 BM.HTQD.H.06.02: dung cho hoc sinh,
sinh vién hoc tai cac co s gidao duc ngoai cong lap.

+ Mau s6 BM.HTQD.H.06.03: dung cho cha me tré X
MAau gido hoic nguoi chim soc tré mau giao hoc tai
cac co so giao duc cbng lap

+ Mau s6 BM.HTQD.H.06.04: dung cho cha me tré
MAau gido hodc nguoi chim soc tré mau giao hoc tai
cac co s giao duc ngoai cong lap.

2.4

S6 hrgng ho so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét:

- B6i véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé gido duc cong
lap: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nhan don.

- Bdi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc ngoai
cong lap: 40 ngay lam viéc, ké tir ngay khai giang nam hoc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Co so giéo
duc .

2.7

Co quan thyuc hién:
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- B6i véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé gido duc cong
lap: Co s¢ giao duc.

- Bdi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc ngoai
cong lap: Co so gido duc; Phong Giao duc va Pao tao hoac Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

Co quan c¢é tham quyén quyét dinh:

- B4i vai tré mau giéo, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gi4o duc cong
lap: Co s¢ giao duc.

- B4i vai tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s gido duc ngoai
cbng lap: Phong Giao duc va Pao tao hodc Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

Poi twong thuc hién TTHC: Tré mau giéo, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh
trung hoc co s, sinh vién thuoc 16 dan toc: Cong, Mang, Pu Péo, Si La, Co

2.8 | Lao, B6Y, LaHa, Ngai, Chut, O Pu, Brau, Ro Miam, L6 L, Lu, Pa Thén,
La Ha dang hoc tap tai cac co so gido duc thudc hé thdng gido duc québc
dan.

Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | Quyét dinh phé duyét danh sach tré mau gido, hoc sinh, sinh vién déan toc
thiéu s6 rat it nguoi duge huong ho tro hoc tap hodc Van ban thong bao.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

. _ ) _ . Biéu mau/Két

TT Trinh tw thuc hién Trach nhiém | Thoi gian ¢ quaﬁ ¢

2101 Déi véi tré mdu giéo, hec sinh, sinh vién hoc tai cdc co sé gido duc cong

ldp




S

Bl

- Pau nam hoc, cac co s&
gi4o duc mam non, co s
gido duc phd théng c6 tré
mau gido, hoc sinh tiéu
hoc, hoc sinh trung hoc co
s& dan toc thiéu sb rat it
nguoi

theo hoc t6 chtc phd bién,
thdng bao rong rai, hudng
dan cho cha me (hoic
ngudi chim soéc) tré mau
giao; cho hoc sinh thuoc
d6i twong duoc hudng
chinh sach lam don dé nghi
hd tro hoc tap.

- Trong thoi han 20 ngay
lam viéc, ké tir ngay niém
yét théng bao, cha me
(hodc nguoi cham soc) tré
mau giao; hoc sinh, sinh
vién nop don cho co so
giao duc.

Co so& gido
duc, gia dinh
hoac hoc sinh,
sinh vién

Gio hanh
chinh

Ho so theo muc
2.3.

B2

Co s& gi4o duc to6 chuc
xem xét don dé nghi hd tro
hoc tap, lap va phé duyét
danh sach dbi tuong duogc
hudng, niém yét cong khai
danh sach doi tuong dugc
huéng, guai bao cio co
quan quan ly cap trén truc
tiép

- Béi voi hd so khong du
diéu kién ban hanh Vin
ban thong bao khong du
diéu kién duoc hd tro (co
danh sach hoc sinh kem
theo).

Co
duc

sO gido

10 ngay

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
danh sach tré
mau gido, hoc
sinh, sinh vién
dan toc thiéu sé
rat it nguoi duoc
huang ho tro hoc
tap hodc Van ban
théng bao khong
da diéu kién hd
tro (cé danh sach
hoc sinh kém
theo).
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B3

Céc co s¢ giao duc cong
lap chi tra tién hd trg hoc
tap truc tiép cho cha me
(hodc nguoi cham soc) tré
mau gido; cho hoc sinh,
sinh vién. Viéc chi tra thuc
hién theo thang.

Co s& gido
duc.

Gid hanh
chinh

Danh sach ky
nhan.

2.10.2

Déi véi tré mdu gido, hec sinh, sinh vién hec tgi cdc co sé giéo duc ngoai

cong lap

TT

Trinh ty thuc hién

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

- Pau nam hoc, cac co sO
gido duc mam non, co s
gido duc pho thdng co tré
mau gi4o, hoc sinh tiéu
hoc, hoc sinh trung hoc co
s& dan toc thiéu sb rat it
nguoi

theo hoc t6 chtc phd bién,
thdng bao rong rai, hudng
dan cho cha me (hoic
ngudi chim soc) tré mau
giao; cho hoc sinh thuoc
d6i twong duoc hudng
chinh sach lam don d& nghi
hd tro hoc tap.

- Trong thoi han 20 ngay
lam viéc, ké tir ngay niém
yét théng bao, cha me
(hodc nguoi cham soc) tré
mau gido; hoc sinh, sinh
vién nop don cho co so
giao duc. Cac co s gido
duc cé trach nhiém xac
nhan vao don dé nghi hd
trg hoc tap cua cha me
(hodc nguoi cham soc) tré

Co sOo gido
duc, gia dinh
hoac hoc sinh,
sinh vién

Gio hanh
chinh

H6 so theo muc
2.3.
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mau gido; cua hoc sinh,
sinh vién dan toc thiéu sb
rat it nguoi.

- Trong thoi han 30 ngay
lam viéc, ké tir ngay khai
giang nam hoc, khda hoc,
cha me (hoac nguoi cham
sdc) tré mau gido; hoc sinh
tiéu hoc, hoc sinh trung
hoc co s¢ nop don dé nghi
hd trg hoc tap cho Phong
Giao duc va bao tao; hoc
sinh, sinh vién hoc tai cac
co s& gido duc nghé nghiép
va co s& gido duc dai hoc
nop don dé nghi hd trg hoc
tap cho Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tai
noi tré mau gido, hoc sinh,
sinh vién c6 ho khau
thuong tra.

B2

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan ho so tryc tiép tir
ca nhan hoac tir buu dién
hoic qua Cong dich vu
cong truc tuyén cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.g
ov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi
huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khéng b
sung hoan thién, tir chdi
tiép nhan ho so.

Cha me (hoac
nguoi  cham
soc) tré mau
giao; hoc sinh,
sinh vién;

Cong  chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu co); 06 va ho
so theo muc 2.3.
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- Néu ho so day du, hop é:
Lam thu tuc tiép nhan ho
s0, hen tra két qua.

Chuyén hd so vé Phong
Giao duc va Dao tao

g3 | (GD&DT) hodc Phong | Cong  chuc 0.5 o Mau 01, 05 va hd
Lao dong - Thuong binh va | TN&TKQ P N9 oo theo muc 2.3.
X& hoi (LD-TB&XH) dé
giai quyét.
Phong GD&DT hoac
Phong LD-TB&XH tham
dinh hd so (phdi hop Vi
phong chuyén mon cé lién
quan trong qua trinh tham
dinh ho so néu can thiét): Mau 05; Dy thao
+ Dbi vai hoc sinh di diéu Quyét dinh phé
kién dugc huong chinh duyét danh sach
sa(ih: duAthao Quytet d;nr) Cong  chuc tr_e ma_u gla_l?, h?c
phé duyét danh sach tré . ) sinh, sinh vién dan
5 .y : . duoc giao xur R A A
mau giao, hoc sinh, sinh NV hd  so:| 6.5 ngay toc thieu so rat it
B4 | vién dan toc thiéu sb rat it y . L ngudi dugc huong
.. ) ~ Phong chuyén < R
nguoi dugc hudng ho tro| . SN ho trg hoc tap
An as ~ mon co lién g 5 '
hoc tap trinh Lanh dao uan (néu cd) hoac Van ban
phong ky duyét. g thong bao khong
+ Poi véi hoc sinh khong du dieu kién (co
du diéu kién duoc huong danh sach hoc
chinh sach: du thiao Van sinh kem theo).
ban thong bao khong du
diéu kién duoc hd tro (c6
danh sach hoc sinh kem
theo) trinh 1anh dao phong
ky duyét.
Lanh dao Phong GD&DT | Lanh  dao 'V'ar‘]’ Oﬁi auyét
oe | Mofc Phong LD-TB&XH | Phong 2,5 ngay g‘”h Phe duyet
xem xét, quyét dinh. GD&DT/ anh sach tre mau
~ giao, hoc sinh,
Lanh dao

sinh vién dan toc
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phong Lb-

TB&XH.

thieu s6 rat it
nguoi duoc huong
hd tro hoc tap
hoic Van ban
théng bao khéng
du diéu kién (co
danh sach hoc
sinh kem theo).

B6

Phat hanh van ban va
chuyén két qua sang Trung
tam Hanh chinh cong cap
huyén dé tra cho co s giéo
duc

- Niém yét cong khai danh
sach d6i tugng duoc hudng
chinh séch.

Cong  chuc
dugc giao xur
ly ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Quyét dinh phé
duyét danh sach
tré mau gido, hoc
sinh, sinh vién dan
toc thiéu sé rat it
nguoi dugc hudng
hd tro hoc tap
hoac Van ban
théng bao khéng
du diéu kién (co
danh sach hoc
sinh kém theo).

B7

Tra két qua hoic théng bao
két qua cho co s& gido duc.

Cong  chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, O06;
Quyét dinh phé
duyét danh sach
tré mau gido, hoc
sinh, sinh vién dan
toc thiéu so rat it
nguoi dugce hudng
hd tro hoc tap
hoac Vian ban
théng bao khdng
du diéu kién (co
danh sach hoc
sinh kém theo).

B8

Phong GD&DT, Phong
LD-TB&XH chi tra tién hd
tro hoc tap truc tiép cho
cha me (hoac nguoi cham

Phong
GD&DT hoac
Phong LD-

Gio hanh
chinh

Danh
nhan

sach  ky
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sdc) tré mau gido; hoc sinh, | TB&XH  tly
sinh vién hoac théng qua | theo ddi
cha me hoc sinh, sinh vién | tuong.

thudc cac co so giao duc
ngoai cong lap. Tuy thudc
vao diéu kién thuc té cua
d6i twong dugc huong,
viéc chi tra c6 thé thuc hién
theo thang hoac theo quy.

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 16i va hen lgi ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh céng
cap huyén dé giri cho té chac, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy
trinh.

BIEU MAU

@H

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
0

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
0

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 M3u 06.docx
So theo ddi ho so
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Pon dé nghi hd tro hoc tap ding cho hoc sinh, sinh vién
BM.GDQD.H W :

.06.01 BM.GDQD.H.06.01.do
hoc tai cac co s gido duc cong lap &

Pon dé nghi hd tro hoc tap dung cho hoc sinh, sinh vién
BM.GDQD.H m '

.06.02 BM.GDQD.H.06.02.do
hoc tai cac co s¢ gido duc ngoai cong 1ap CX

Pon dé nghi hd tro hoc tap dung cho cha me tré mau giao
hoic ngudi chim soc tré mau gido hoc tai cac co s& gido
BM.GDQD.H . g g v e g

.06.03 @

BM.HTQD.H.06.03.do
duc cong lap CX

Pon dé nghi hd tro hoc tap ding cho cha me tré mau giao
hodc nguodi cham soc tré mau gido hoc tai cac co s giao
BM.GDQD.H | 10#¢ 18 glao hoc g

.06.04 EI

BM.HTQD.H.06.04.do
duc ngoai cong lap CX

4 |HOSOLUU

4.1 | Luwu tai co sé gido duc:

Ho so muc 2.3 va Quyét dinh danh sach tré em mau gido, hoc sinh duoc
- hudng hd tro hoc tap va hd so kém theo danh sach tré em mau gido, hoc
sinh dugc ky nhan.

4.2 | Lwu tai UBND cap huyén.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tm Hanh chinh cong cap
huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh danh sach tré em mau giéo, hoc sinh dugce hudng hd trg hoc tap
va ho so kém theo danh sach tré em mau gido, hoc sinh dugc ky nhan.

Ho so dugc luu tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trit theo quy dinh.
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3. Thii tuc hd tro in trwa cho tré em miu giéo

KY HIEU QUY TRINH QT.GDQD.H.07

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Tré em d6 tudi mau gido (khdng bao gom tré em dan toc thiéu sb rat it nguoi
theo quy dinh tai Nghi dinh sé 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2017
ctiia Chinh phu quy dinh chinh sach uu tién tuyén sinh va hd tro hoc tap ddi
Vi tré em mau giéo, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu s rat it nguoi) dang
hoc tai 16p miu gido trong cac co s& gido duc mam non bao dam mot trong
nhitng diéu kién sau:

- C6 cha hoac cd me hoac c6 nguoi cham soc tré em hoac tré em thuong tru
& thon dic bigt kho khan, xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan,
xa dic biét kho khan ving bai ngang ven bién, hai déo theo quy dinh cua Thu
tudng Chinh phu.

- Khdng c6 nguén nudi dudng duoc quy dinh tai khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh
s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 ctia Chinh pha quy dinh
chinh sé&ch trg gitp x& hoi ddi véi ddi twong bao trg xa hoi.

- La nhan khau trong gia dinh thuoc dién ho nghéo, can nghéo theo quy dinh
cuaa Thu tuong Chinh phu.

- Tré em lacon liét si, con Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan, con thuong
binh, con ngudi huong chinh sach nhu thwong binh, con bénh binh; con mét
s6 doi tugng chinh sach khac theo quy dinh tai Phép lénh uu dai ngudi co
cong vai cach mang (néu co).

- Tré em khuyét tat hoc hoa nhap.

2.2

Cé4ch thirc thuc hién TTHC: Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién
t6i co s gido duc mam non.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom: Ban sao

23.1

Doi twong dwoc hé tro (Ngp truec tiép cho co sé gido duc
mdm non)

2.3.1.

Poi Véi tré em thwong trl & thén déc biét khé khdn, xd c6
diéu kién kinh té - xa hgi dac bigt kho khan, xa dac biét
khé khan ving bai ngang ven bién, hdi ddo theo quy dinh
cua Thu twong Chinh phu thi cha me hodc nguoi cham
soc, nuoi duwong tré em:




65

- Cung cap thdng tin vé sé dinh danh c& nhan cua tré em
hodc nop ban sao cua mot trong cac loai gidy to: + Thé
Can cudc cong dan;

+ Ching minh nhan déan;

+ Gidy xé4c nhan théng tin vé cu tru;

+ Gidy théng béo sb dinh danh c& nhan va théng tin cong
dan trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu trong truong
hop co quan, t6 chic khdng thé khai thac dugc thdng tin
cu tra cua coéng dan trong Co so dit liéu qubc gia vé dan
Cu.

2.3.1.

Péi véi tré em khdng c6 ngudn nudi dudng duge quy dinh
tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s 136/2013/ND-CP ngay
21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach
tro gilp x& hoi d6i véi dbi tuong bao trg xa hoi thi cha me
hoac nguoi cham soc, nuoi dudng tré em nop mat trong
s6 cac loai gidy to sau:

Quyét dinh vé viéc tro cap xa hoi ctia Chu tich UBND cap
huyén (Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoac ban sao
c6 chung thyc).

Vin ban xac nhan cua UBND cap xa hoic co s bao trg
x& hoi vé tinh trang tré md cdi, bi bo roi hoic tré thuoc
cac truong hop khac quy dinh tai khoan 1 Biéu 5 Nghi
dinh sé 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 cia
Chinh phu quy dinh chinh séach tro gitp xa hoi dbi voi doi
tuong bao tro x& hoi (Ban sao kém ban chinh dé déi chiéu
hoac ban sao cé chung thuc).

Gidy chtrng nhan nudi con nudi dbi vai tré mo cdi, bi bo
roi hoac tré em thude céac truong hop khac quy dinh khoan
1 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach tro giup x&
hoi ddi vai d6i twong bao tro x& hoi (Ban sao kém theo
ban chinh dé di chiéu hoic ban sao cé chiing thuc)

2.3.1.

Poi Véi tré em thuge doi twong 1a nhan khdu trong gia
dinh thugc dién hg nghéo, can ngheo theo quy dinh cua
Thu tuong Chinh phu thi cha me hodc nguwoi cham soc,
nuoi duwong tré em nop



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
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Gidy chtng nhan hodc Gidy xé&c nhan ho nghéo, ho can
nghéo do UBND cap xa cip (ban sao va mang ban chinh X
dé d6i chiéu hoic ban sao c¢6 ching thuc).

2.3.1.

Poi Vi tré em thuge doi twong 1a con liét si, con Anh hiing
Luwc lwong vii trang nhan dan, con thuwong binh, con nguoi
huwong chinh sach nhu thwong binh, con bénh binh; con
mét s6 doi twong chinh sach khdc theo quy dinh tai Phap
\énh wu déi nguoi c6 cdng véi cach mang (néu co)

Gidy xac nhan cua co quan quan ly ddi tugng ngudi c6
cdng va Gidy khai sinh cua tré em (ban sao kém theo ban X
chinh dé dbi chiéu hoic ban sao cd ching thuc).

2.3.1.

Poi Véi tré em thude doi twong 12 tré em khuyét tdt hoc
hoa nhdp

Gidy xac nhan khuyét tat do UBND cép xa cap hoic
Quyét dinh vé viéc tro cap x4 hoi ctia Chu tich UBND cap
huyén (nop ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu hoic
ban sao co6 ching thuc).

2.3.2

Déi Véi co sé giao duc mam non (ngp hé so tai Trung
tam Hanh chinh céng cdp huyén)

Danh sach tré em mau gido dé nghi duogc hd trg an trua
theo miu BM.HTQD.H.07.01:

Mbi d6i twong trong danh sach kém 01 bo hd so theo muc
2.3.1.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Mbi ddi tugng nop 01 bo hd so cho 01 1an dau dé nghi hd tro trong ca thoi
gian hoc tai co s¢ gido duc mam non. Riéng ddi véi d6i twong tré em 1a nhan
khau trong gia dinh thudc dién ho nghéo, can nghéo theo quy dinh caa Tha
tuéng Chinh phu nop bd sung Gidy chirng nhan ho nghéo, hd can nghéo theo
tng nam hoc.

2.5

Thai han giai quyét: 24 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nop ho so (trong
d6 thoi gian giai quyét cia UBND cap huyén la 14 ngay lam viéc).

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Co sé giéo duc
mam non.

2.7

Co quan thuc hién: Co sé gido duc mam non; Phong Gido duc va Dao tao,
Phong TC-KH, UBND cép huyén.
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Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyeén: Khong.

Co quan phdi hop: Khéng.

Péi twgng thuc hién TTHC: Cha me hodc ngudi cham soc, nudi dudng tré

2.8 X .,
em mau gido.
Két qua Giai quyét TTHC: Danh sach tré em mau gido duoc hd trg an trua
29 do UBND cap huyén phé duyét. Tré em thudc ddi tugng theo quy dinh duoc
"~ | hd tro tién an trua 13 160.000d6ng/tré/thang. Thoi gian hd tro tinh theo sb
thang hoc thuc té, nhung khong qua 9 thang/nam hoc.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
. Trach Thoi 2 x X i
TT Trinh tw i : Biéu mau/Ket qua
nhiém gian
Théng 8 hang nam, co s gi&o
duc mam non té chac phd
bién, théng bao rong réi va
huéng dan cho cha me hoic
nguoi chdam séc, nudéi dudng
tré em thudc dbi tuong duoc
huong chinh sach nop hé so
dé nghi hd tro an trua.
Trong vong 15 ngay lam viéc
A tr NO3 Yy Qia Co so giao x 5
keA tor ngay ACO so, gido duc | Co s¢ gk M3u 01 (CS) va 01
mam non théng bao, cha me [ duc  mam A A
Hos v cha ) o | non: cha me bo ho so nhu muc
Oac nguol cham soc, nuoL | O, LA | iy hanh [ 2.3 hoic Thong
Bl | dudng tré em nop truc tiép | hodc nguoi . . . .
5 N g y ] chinh |bao khong tiep
hodc qua buu dién hoac truc | cham  soc, n A X
PR . _ e nhan ho so (néu
tuyén ho so theo quy dinh tai | nu6é1 dudng c6)
co s& gido duc mam non. tré em '

Co s& gido duc mam non tiép
nhan, kiém tra thanh phan ho
s0, néu thanh phan hd so nop
la ban sao chua c6 chirng thuc
ctia cap ¢ tham quyén, nguoi
nhan hd so co trach nhiém dbi
chiéu véi ban chinh, ky xéc
nhan vao ban sao dé dua vao
hd so, yéu cau bd sung néu hd
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so chua ddy du hoic chua
dang quy dinh.

Sau khi tiép nhan hd so hop
18, co s& gido duc mam non
gui gidy tiép nhan hd so cho
cha me hoac nguoi cham soc
tré em.

Trong vong 10 ngay lam viéc,
ké tir ngay hét han nhan hé so,
co s& gido duc mam non lap
danh s&ch tré em mau gido dé

Danh sach tré em

< y gi4o mau gido dé ngh
nghi dugc ho trg an trua kém o so g‘A . au g1:a0 d? g
B2 3 . .. |duc  mam | 10 ngay | duoc ho trg an trua
theo ho so theo quy dinh gui N A
N ., s non kem theo ho so nhu
vé Phong Giao duc va Pao tao
Y I . £ 2 muc 2.3.
dang quan ly truc ticp dé xem
xét, tong hop (qua Trung tam
hanh chinh cong cap huyén)
Tiép nhan ho so tai Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.
cong chac TN&TKQ kiém <
N Mau 01; 02, 03
tra ho so: . N 08 v2
4 Y\ ) 9 =7z HBY pY n CO ; a
+ Néu ho so chwa day du hoidc | Co s¢ gido | Gio hanh (neu ,) q v
R N s L x . . Danh sach tré em
khong hop 1& thi huéng dan | dyc; chinh o .
B3 2 : o M R mau giao deé nghi
bo sung, hoan thi¢n ho so.| Cong chirc x .
£ R 2 . duoc ho tro an trua
Néu khong bo sung hoan | TN&TKQ X A
Y Y o kém theo ho so nhu
thién, tir choi tiép nhan ho so.
14 \ \ N muc 2l3l
+ Neéu ho so day du, hop 1€ thi
tiép nhan hd so, hen tra két
qua.
Mau 01, 05 va
. \ R Danh sdch tré em
B4 Chuyén ho so cho Phong | Cong chuc 0.5 nady | miu eido déen hi
Gidoduc vaPaotao xir Iy | TN&TKQ | > 9% gtao de ngh
duoc ho tro an trua
kém theo ho so.
. . Lanh dao 3 3
Duyét ho so va chuyén cho| ¢ . Mau O,l ’ 051 va
B5 chuyén vién xir 1§ phong 0,5ngay | Danh sach tré em
GD&DPT mau gido dé nghi
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duoc hd tro an trua
keém theo hd so.

B6

Tham dinh hd so:

- Néu hd so khong du diéu
kién thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
dugc hd tro trinh 13nh dao
phong xem xét, lanh dao
huyén ky duyét, van thu dong
dau va chuyén Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén
dé tra cho co so gido duc theo
budc B10

Cong churc
dugc giao
xt Iy hd so,
Lanh dao
phong
GD&DT,
Lanh dao
UBND cip
huyén, Van
thu UBND
cap huyén

- Néu hé so dua diéu kién thi
tong hop danh sach tré em
mam non du diéu kién dugc
hd tro kém du thao van ban dé
nghi phong TC-KH trinh
UBND céap huyén phé duyét
danh séch tré em mam non du
diéu kién dugc hd trg trinh
lanh dao phong xem xét, ky
duyét.

Cong chuc
duoc giao
xt Iy hd so;
Lanh dao
phong
GD&DT

06 ngay

Mau 05, 06; Vin

ban théng bao
khong du diéu kién
duoc ho tro.

Mau 05; Vin ban
dé nghi va danh
sach tré em mam
non du diéu kién
duoc ho tro.

B7

Trén co sé dé xuat caa phong
GD&DT, phong TC-KH d6i
chiéu véi cac quy dinh lién
quan va du thao To trinh dé
nghi UBND cip huyén phé
duyét danh sach tré em mam
non du diéu kién duoc hd tro
kém theo dy thao Quyét dinh
va danh sach tré em duoc hd
tro

Phong TC-
KH

4,5 ngay

Mau 05 va To trinh
dé nghi UBND cap
huyén phé duyét
danh sach tré em
mam non dugc hd
tro da ky, dong dau
phong TC-KH kem
theo du thao Quyét
dinh phé duyét va
danh sach tré em
duoc ho tro.
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Lanh dao UBND cip huyén

Mau 05; Quyét

xem xét, ky duyét két qua giai Lanh ~dao dinh va danh sach
B8 P y y quagiatl ,pnp cap | 02 ngay |tro cap déi véi tré
quyét cua phong GD&DT, R N
. huyén em mam non duoC
phong TC-KH x
ho tro.
Phat hanh vian ban, chuyén
két qua sang Trung tim Hanh Mau 05, 06; Quyét
chinh céng cap huyén dé tra | Van  thu dinh va danh sach
B9 | cho t6 chic, c& nhan UBND cap | 0,5ngay | tro cap ddi véi tre
- Chuyén két qua cho phong | huyén em mam non dugc
TC-KH, Phong GD&PT dé hd tro.
theo ddi quan ly.
Mau 01, 06; Quyét
dinh va danh sach
trg cap ddi véi tré
: N ... |emma duoc
Tra két qua cho cac co so giao | Cong chuc | Gio hanh | | am n(zn u(;’
B10 N , ho tro hoac Van
duc mam non TN&TKQ chinh ) R ,
ban thdong bao
khong du diéu kién
dugc hd tro tién an
trua.
khi c cap co6 tham : :
Sauk ' Aduq . 4P \ .a, - Quyet dinh va
guyén phé duyét, co sé giao . \
A A (o , danh sach tré em
duc mam non thong bao cong | Co s gido | .. , . X x
. , ) A + | Gid hanh | mam non duoc ho
B11 | khai danh sach tré em mam | duc mam ) L
x ) chinh | tro tién an trua.
non duoc ho tro. non

- Tiép nhan kinh phi va thyuc
hién chi tra theo quy dinh.

- Chung tu tai
chinh co lién quan.

* Trirong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co' quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh cong cdp
huyén dé giri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngueoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buwdc trong quy

trinh.
* Phuong thuc chi tra:
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+ Phuong thirc 1: Co s¢ gido duc mam non gid lai kinh phi ho tro dé té chirc
bita dn trua cho tré em (doi Véi cdc co sé gido duc mam non c6 té chirc ndu
an cho tré em)

+ Phuwong thirc 2: Chi tra bang tién mat cho cha me hodc nguwoi cham séc,
nuéi duwéng tré em theo quy dinh: Viéc chi tra kinh phi hd tro dn triva dwoc
thuec hién 2 lan trong nam hoc: Lan 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hogc
thang 12 hang nam, lan 2 chi tra di cac thang con lgi vao thang 3 hodc 4
hang nam.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01.docx

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
0

Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mﬁu 05 ) i o Mau 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 Iij

M&u 06.docx
So6 theo dbi ho so

Danh s&ch tré em mam non dé nghi duoc hd tro tién an trua.

BM.HTQD.H. il
07.01 2]

BM.HTQD.H.07.01

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam Hanh chinh cong cip
huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.
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Ho so theo muc 2.3 kém danh séch tré em dé nghi dugc hd tro tién an trua
clia co s& gi4o duc mam non.

Vin ban dé nghi cia phong GD&PT, Danh sach tré em mam non du diéu
kién hd tro tién an trua.

To trinh giri UBND cap huyén kém danh séch tré em mam non du diéu kién
hd tro tién an trua (luu phong TC-KH).

Quyét dinh va danh sach tré em mau gido duoc hd trg an trua huyén hoac
Vin ban thong bao khong du diéu kién duoc hd trg tién an trua.

Ho so dugc luu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cép huyén va luu trit theo quy
dinh.




73

4. Tro cap ddi véi tré em mam non 1a con cong nhén, nguwoi lao dong
lam viéc tai khu c6ng nghiép

1

KY HIEU QUY TRINH QT.HTQD.H.08

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Tré em dang ho tai cac co s& gido duc mam non thudc loai hinh dan lap, tu
thuc da dugc co quan c6 tham quyén cap phép thanh 1ap va hoat dong theo
dang quy dinh cé cha hoac me hodc nguoi cham séc, nudi dudng tré em la
cong nhan, nguoi lao dong dang lam viéc tai cdc khu cdng nghiép duoc
doanh nghiép ky hop déng lao dong theo quy dinh.

2.2

Céach thikc thuc hién TTHC: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén co
s& gido duc mam non.

2.3

Ban Ban

Thanh phén h om: '
anh phan ho so, bao gom chinh sao

2.3.1

Poi twong dwoc hd tro (ndp truc tiép tai co sé gido duc
mam non)

Pon dé nghi trg cap déi vai tré em mam non la con cong
nhan, nguoi lao dong tai khu céng nghiép theo mau
BM.GDQD.H.08.01 c6 x&c nhan cua don vi st dung lao X
dong noi cha hoac me hoac ngudi cham séc, nuéi dudong
tré em dang cong tac;

Giay khai sinh (Ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu
hoac ban sao cé chung thuc).

2.3.2

Poi véi co sd gido duc mam non ndp hé so tai Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén

Danh s&ch tré em dé nghi duoc huong tro cap; X

Mbi d6i twong trong danh sach kém theo 01 bo ho so theo
muc 2.3.1.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nop hod so (trong
d6 thoi gian giai quyét tai UBND cap huyén 1a 14 ngay lam viéc).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua Giai quyét TTHC: Co so giéo
duc mam non.

2.7

Co quan thuc hién: Co s gido duc mam non; Phong Gido duc va Dao tao,
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Phong Tai chinh - Ké hoach, UBND cép huyén.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyeén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

Poi twong thuc hién TTHC: Cha me hozc ngudi cham soc, nudi dudng tré

28 em thudc d6i twong duoc hudng chinh sach.
Két qua giai quyét TTHC:
- Hb so du diéu kién: Quyét dinh phé duyét danh sach tro cap dbi voi tré em
mam non 13 con cong nhan, ngudi lao ddng 1am viéc tai khu cdng nghiép.
29 Tré em thuge doi tugng duoc hd tro toi th’iéu 160.000 dong/tré/thang. Thoi
" | gian ho tro tinh theo s6 thang hoc thuc té, nhung khong qua 9 thang/nam
hoc.
- Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu Kién huang
tro cap.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tu TriCh Thot Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Trong vong 15 ngay lam
viéc ké tir ngay co s& gido
duc mam non théng bao,
cha me hoac nguoi cham
soc, nudi dudng tré em
nop truc tiép hoic qua buu
dién hoic truc tuyén 01 bo | Co sé gido
ho so theo quy dinh tai co | duc  mam
& gido duc mam non; non; Cha Mau 01 va 01 bd ho so
B1 Co s& giao duc mam non | me hoac | Gio hanh | nhu muc 2.3 hoac

tiép nhan, kiém tra thanh | nguoi cham | chinh | Thong bao khong tiép
phin hd so, néu thanh |s6c,  nudi nhan ho so (néu co)
phan ho so nop la ban sao | dudng  tré
chua c6 chung thyc cua | €M

cap c6 tham quyén, nguoi
nhan hd so c6 trach nhiém
d6i chiéu véi ban chinh,
ky x&c nhan vao ban sao
dé dua vao ho so, yéu cau
bo sung néu hd so chua
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day du hodc chua ding
quy dinh.

Sau khi tiép nhan ho so
hop 1€, co s& gido duc
mam non gui gidy tiép
nhan hd so cho cha me
hoic ngudi cham soc,
nudi dudng tré em.

Trong vong 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay hét han
nhan hd so, co s& gido duc
mam non lap danh sé&ch tré
em mam non dé nghi dugc

Miu 01 (CS); Danh

9 A 1 | Co so gido sach tré em mam non
hudng trg cap kem theo ho N . A . ,
B2 . e A s duc mam| 10ngay |d¢ nghi dugc hudng
so quy dinh gui vé Phong R :
., o non trog cap kem theo ho
Giao duc va Pao tao dang
. 1 a2 so nhu muc 2.3.
quan ly truc tiep dé xem
xét, tong hop (qua Trung
tam Hanh chinh céng cap
huyén).
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép
tor ca nhan hoac tur buu
dién hoic qua Cdng dich
vu cbng truc tuyén cua
tinh: Cona. chice Mau 01; 02, 03 (néu
http://dichvucong.hatinh. g _chu ¢6): 06 va Danh sch
TN&TKQ; | .. .. : . A
gov.vn. . | Giohanh | tré em mam non dé
B3 . ., | Co s& giao ] . .
2. Can b6 TN&TKQ kiém N chinh | nghi dugc huéng tro
L duc mam s A
tra ho so: non cap kem theo ho so

- Néu hé so chua day du
hoac khdéng hop ¢ thi
huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong b
sung hoan thién, tir chdi
tiép nhan hd so.

nhu muc 2.3.
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- Néu ho so day du, hop lé:
Lam tha tuc tiép nhan hd
s0, hen tra két qua.

Chuyén ho so cho Phong

Mau 01, 05 va Danh
sach tré em mam non

., Cong churc . 5 :
B4 | Gido duc va Pao tao ™ é_gTK (SI 0,5ngay | d¢ nghi duoc huong
(GD&DPT) dé xtr ly. trg cap kém theo hd
so nhu muc 2.3.
Mau 01, 05 va Danh
o . . | Linh dao sach tré em mam non
Duyét ho so va chuyeén . X \ £
B5 cho chuven vien xa I¥ Phong 0,5 ngay | dugc huong trg cap
4 Y- | GD&pT kém theo hd so nhu
muc 2.3.
Tham dinh hé so:
- Néu ho so khong du diéu | Cong chirc
kién thi du thao Van ban | dugc giao
thong bao khong du diéu | xu Iy ho so;
kién huong tro cap, trinh | Lanh  dao Mau 05; Vin ban
lanh dao Phong xem xét, | Phong thong bao khong du
lanh dao UBND huyén ky | GD&DT; diéu kién huong tro
duyét, van thu dong dau | Lanh dao cap.
va chuyén Trung tam | UBND cap
Hanh chinh cong céap | huyén; Vin
huyén dé tra cho co so|thu UBND
giéo’ duc‘ theo bu:éc‘ B10. |cip huyén 06 ngay
- Néu ho so du dieu kién
thi tong hop danh séch tré
em mam qnon du dlfu kl\e;n Mau 05; Van ban dé
duoc hudng tro cap kem o . \
s e . aA : nghi va danh sach tré
du thao van ban d¢ nghi | ~. , A .
B6 . N i . | Cong chuc em mam non la con
Phong Tai chinh - Ké : . A \:
. . |dugc giao cong nhan, nguoi lao
hoach (TC-KH) trinh|_,". TR
xu ly ho so dong lam viéc tai khu

UBND cap huyén phé
duyét danh sach tré em
mam non du diéu kién
duoc huodng trg cap, trinh
l&nh dao phong xem xét,

cdng nghiép du diéu
kién huong tro cap.
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ky duyét, dong dau
chuyén phong TC-KH.

Trén co s& dé xuit cua

MX N -I—\ \ h A
Phong GD&DT, Phong au0sva 1o trinh e
ICERRTA Ls s nghi UBND cap
TC-KH doi chiéu voi cac A A .
L rin . huyén phé duyét danh
quy dinh lién quan va du . ) X
) N \ . sach tré em mam non
thao To trinh dé nghi duoc huong tro cip da
4 én phé | Phong TC- \ - O
xy' aed . ea TC-KH kém theo du
mam non du dieu kién ] L. "
, S thao Quyét dinh phé
duoc hudng tro cap kem R . \
) I duyét va danh sach tré
theo du thao Quyeét dinh em duoe huéng tro
va danh sach tré em duoc p i g tre
; A cap.
hudng tro cap.
Mau 05; Quyét dinh
Lanh dao UBND cap va danh sach tro cap
huyén xem xét, ky duyét | Lanh  dao dbi vai tré em mam
B8 |két qua giai quyét cta | UBND cap| 2,5ngay | non la con cong nhan,
Phong GD&DT, Phong | huyén nguoi lao dong lam
TC-KH viéc tai khu cong
nghiép.
Phat hanh van ban,
chuyén két qua sang Mau 05, 06; Quyét
Trung tdm Hanh chinh dinh va danh sach trg
cong cap huyén dé tracho | Van  thu cap d6i véi tré em
B9 | t6 chuc, ca nhan. UBND cap | 0,5ngay | mam non la con cong
- Chuyén két qua cho | huyén nhan, ngudi lao dong
phong TC-KH, Phong lam viéc tai khu cdng
GD&DT dé theo dbi quan nghiép.
1y.
Mau 01, 06; Quyét
dinh va danh sach tro
B10 Tra két qua cho cac co s¢ | Cong chuc | Gid hanh Caf) dol \Ilfyl tre Aem
giao duc mam non. TN&TKQ chinh | Mam non fa con cong

nhén, nguoi lao dong
lam viéc tai khu cong
nghiép hoac Van ban
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thong bao khong du
diéu kien.

B1l1l

Sau khi dugc cap c6 tham
quyén phé duyét, co so
gi4o duc mam non thong
bao cong khai danh sach | Co so gido
tré em mam non duocC tro | duc  mam
cap. non

- Tiép nhan kinh phi va
thuc hién chi tra theo quy
dinh.

- Quyét dinh va danh
sach tro cip dbi Voi
tré em mam non la
Gio hanh | con cong nhan, nguoi
chinh |lao dong lam viéc tai
khu cong nghiép.
- Ching tur tai chinh
cé lién quan.

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 141 va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam hanh chinh céng
cap huyén dé guri cho té chirc, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢d trach nhiém thuc hién can thuc
hién déng thoi céc thao tac tiep nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.

* Phurong thuc thuc hién: Co so gido duc mam non chiu trach nhiém tiéip
nhdn kinh phi va chi tra kinh phi tro cdp truc tiép bang tién mdt cho cha me
hodc nguoi cham séc, nudi dwong tré em. Thoi gian chi trd thiee hién 2 lan
trong ndam hoc: lan 1 chi tra di 4 thang vao thang 11 hodc thing 12 hang
ndam; lan 2 chi tra di cdc thdng con lai vao thang 3 hodc thang 4 hang ndam.
Truong hop cha me hodc nguoi cham soc, nudi duwong tré em chwa nhan
dwoc kinh phi hé tro hoc phi theo thoi han thi dwoc truy linh trong ky chi trd
tiép theo; Truwong hop tré em théi hoc, co sé gido duc mam non cé trach
nhiém bao cdo phong gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tqo trinh
UBND cdp huyén dirng thuwc hién chi trd chinh sdch.

BIEU MAU

@B

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Mau 02.docx
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Eﬁ

Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
o)

Mau 04 M&u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
)

Mau 06 M&u 06.docx
So theo doi ho so

Pon dé nghj trg cip d6i véi tré em mam non 1a con cong

BM.GDQD.H.0 nhén, ngudi lao dong tai khu cong nghiép.

8.01 b=

BM.GDQD.08.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cip
huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3 va danh s&ch tré em mam non dé nghi duoc hudng tro
cap do co s gido duc mam non téng hop.

Vin ban dé nghi Phong TC-KH trinh UBND céap huyén phé duyét danh sach
tré em mam non du diéu kién duge hudng trg cap kém danh séch.

To trinh gai UBND cap huyén kém danh sach tré em mam non du diéu kién
huong tro cap do phong TC-KH 1ap (luu tai phong TC-KH)

Quyét dinh va danh sach tro cap ddi véi tré em mam non la con cdng nhan,
nguoi lao dong 1am viéc tai khu cdng nghiép cua Chu tich UBND cap huyén
hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién huong tro cap

Ho so duoc luu tai don vi Xt Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi
hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cia UBND cép huyén va luu trit theo
quy dinh.
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